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URUCHOMIENIE APLIKACJI

(4
éﬂ@@
2
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§

L&
HERMIES o

Zaloguj si do systemu

Rysunek 1 Strona logowania do programu

Program Hermes jest narzedziem pracujacym w chmurze. Aby uruchomi¢ aplikacje nalezy w pasku
przegladarki wpisac¢ adres dostarczony przez naszego administratora i zalogowac sie do systemu
danymi dla konkretnych uzytkownikow, ktore rowniez zostana dostarczone.
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INTERFEJS APLIKACJI

K2 Ziecenla - Trasy  Faktury [7] Rozrachunki ) Kontrahenci [2] Zestawienia (5] Delegacje '3 kosaty (&) kasa

ce- 12 3 31 - -3z 4

| Iy | owa karta | Kalkulscia | Nmelwm'l w;lm\lwlonuj J
—

Zlecenie | ©ata dodania Fitr |Data Filtr Data Trasa Filtr Klient Filtr | Zaladunek Filtr |Rozfadunek Fltr status
Sclient 2aladunku rozfadunku
Przewodnik 616 2016-06-27 2018-06-27 2018-06-26 391 | Construct Systems Shupsk obez 3
;::;S::k 615 2018-06-27 2018-06-20 2018-06-20 390 LECHOWSKI Sopot Szczedin ®
= 514 2018-06-27 2018-06-28 2018-07-02 359 | NOLAND Systems Krakow adt 13
=t 513 2018-06-27 2018-06-28 2018-05-28 388|5.TA. A. Majchrzak Bialystok warszama L2
— 612 2018-06-27 2018-06-27 2018-05-27 387 BESTPOL Zielona Gora Katowice *
611 2018-06-27 2018-06-28 2018-05-29 DomexBud Shupsk Poznan 13
Ve 510 2018.06-13 2018-06-13 20180613 388 | Sped S Viarszawa Gdarisk oF
Nr zlecenia 600 2018-06-05 2016-06-06 2018-06-06 385 Frutex Paanar katonice i
Wyszukaj 608 2018-06-05 2018-06-06 2018-06-06 384 Fruteks Poznar Katowice [l
Hr trasy 607 2018-05-21 2018-05-09 2018-05-19 6LS Berfin Viarszawa [
Wyszuka) 606 2018-05-18 2018-05-10 2018-05-19 KG Warszawa Bydgoszcz [
605 2018-05-07 2018-05-08 2018-05-09 383 ™M Wiarszawa ghgfffh eF
Order/Nr ref
504 2018-04-06 2018-04-05 2018-04-05 82 GIs wer wer L
Wyseukal 503 2018-03-30 2018-03-15 2018-03-31 81|61 wer wer (3
Hr rej 602 2018-03-27 2018-03-27 2018-03-27 380| Symboll Rozdrazew Olszewo-Borki Ll
Wyszukaj 601 2018-03-27 2018-03-27 2018-03-27 378|615 Hiastio Kujakawice Gérne (52
500 2016-03-17 2016-03-01 2018-03-12 77|10 Berlin Stuttgart Lis
Zlecenia 599 20180317 2016-03-01 2018-03-21 378 | LKW Berlin test [3
Spram 598 2018-03-16 2018-03-16 2018-03-16 Ats Chojna Berlin [3
Hienta 597 2018-03-14 2018-03-14 2018-03-14 376 | FedEx Gdarisk Miastko [
Fagic  Prayiste ®wiasie T opodnione ™ zrealizowane ™ tiewykanane
<< 12331 > 3> 4+
<>
HERMES

Rysunek 2 Interfejs programu. Kolor pomaranczowy - zawartosc¢ gtéwna, kolor niebieski - sekcje nawigacyjne.
Interfejs aplikacji mozna podzieli¢ na 2 strefy:

e Zawartosc gtéwna (Rysunek 2, kolor pomaranczowy) - wyswietla zazwyczaj tabele wybranego
modutu lub formularz
e Sekcje nawigacyjne (Rysunek 2, kolor niebieski) - wyswietlajag menu programu.

Wazne!

Na powyzszym rysunku czerwong ramka oznaczono przycisk Wstecz. Podczas poruszania
sie po programie nalezy uzywac tego elementu, gdyz przycisk Wstecz przegladarki nie
spowoduje powrotu na poprzednig strone.
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Menu

l D Zlecenia G Trasy | Faktury B Razrachunki £ Kontrahand [8) Zestaienia (8) Delagacie (3) Kaezty (B) Kasa MENUIGEOWNE! I\ 1 Kuray [ Wows larta | Kalkutacie | Mojs knto | Wetecz| Wyleaud /I
cbEaan e MENUINAWIGACYANE
Ziacenie . | Data dodania I Fitr Data Fitr |Data Trasa | Filtr Kient Fil Zatadunek Filtr |Roziadunek | Fitr [Status
@xtient 2atadunky roziadunku
Przewoinik 616 2018-06-27 2018-06-27 2018-06-28 391 Construct Systems Shupsk tobez &
:‘;::S::k 615 2018-06-27 2018-06-29 2018-06-29 390 LECHOWSKI Sopat Saczecin *
o o4 wisoszr  2sveam 20180702 389 NOLANG Systems Keakéw oot P
F—y 613 2018-06-27 2018-06-28 2018-06-28 388 S.TA. A. Majchrzak Biatystok Warszawa L
r— 612 2018-06-27 2018-06-27 2018-06-27 387 BESTROL. Zielona Géra Katowice *
611 2016-06-27 2018-06-26 2016-06-29 DomaxBud Stupsk Poznart d
Yiptkal 610 2018-06-13 2018-06-13 2016-06-13 386 Sped A Warszawa Gdarisk e
SFEEETD 608 2016-06-05 2018-06-06 2016-06-06. 385 Frutex Poznar katowice B
Wyszukaj 608 2018-06-05 2018-06-06 2018-06-06 384 Fruteks Poznar Katowice i
Wr trasy 507 2018-05-21 2018-05-08 2018-05-19 GLs Berlin Warszawa 1
Wyszukai 608 2018-05-18 2018-05-10 2018-05-19 KG ‘Warszawa Bydgoszez *
605 2018-05-07 2018-05-08 2018-05-09 383 ™M ‘Warszawa ohgffth i
Order/Nr ref
604 2018-04-06 2018-04-06 2018-04-06. 382 GLS wer wer i
] 603 2018-03-30 2018-03-15 2018-03-31 381 GLS wer wer ®
Wr re). 602 2018-03-27 2018-03-27 2018-03-27 380 SymbalT Roadrazew Olszewo-Borkd i
Wyszukaj 601 2018-03-27 2018-03-27 2016-03-27 379 615 Misstk Kujakowice Gérme s
600 2018-03-17 2018-03-01 2016-03-12 77,10 Beriin Stuttoart i
Ziecenia 599 2018-03-17 2018-03-01 2018-03-21 378 LKW Barlin test *
= 598 2018-03-16 2018-03-16 2018-03-16 ats Chojna Berfin *
Wienta 587 2018-03-14 2018-03-14 2018-03-14 375 FedEx Gdarisk Miastko i
Fag:  payjete ®wirasie W opédnicne W zrealizowane ™ Niewykonane
MENUIBGEZNE - 12331 > >> +
MEBUHGWE'
(é:_}
¥
HERMES .

Rysunek 3 Gtowny ekran aplikacji z wyszczego6lnieniem trzech pozycji menu.

MENU GLOWNE PROGRAMU

Zapewnia dostep do modutéw programu i jest dostepny z kazdego miejsca aplikacji.

MENU NAWIGACYJNE

Zawiera funkcjonalnosci administracyjne, nawigacyjne oraz ustawienia, pozwalajace na dostosowanie
interfejsu aplikacji. Jest dostepny z kazdego miejsca aplikacji.

Element menu Za co odpowiada

Kursy Umloiliwia pobranie do programu biezacych kurséw dla wybranych
walut.

Nowa karta Otwiera nowa karte w przegladarce z biezacga strona programu.

Kalkulacja Prosty kalkulator, pozwalajacy przeliczy¢ procentowy zysk
zlecenia wzgledem kwoty trasy.

Ustawienia uzytkownika (zobacz: Ustawienia, str. 9), ustawienia
administracyjne (zobacz:

Ustawienia administracyjne, str. 12), kalendarz (zobacz: Tabela 1
Elementy menu nawigacyjnego

Kalendarz, str. 9) i link do pomocy.

Moje konto

Wstecz Przycisk Wstecz programu
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Wyloguj Wylogowanie z systemu

Tabela 1 Elementy menu nawigacyjnego

Kalendarz

Kalendarz pozwala na planowanie wydarzen. Zdarzenia mozna oznacza¢ wybranymi kolorami,
przypisac¢ kontrahenta z bazy oraz doda¢ uwagi.

Mowe zdarzenie
Temat
Spotkanie z klientem .

Miejsce Kolor
Miastko v

MNazwa klienta
Gountlet Polska Pospieszna 40 Poznari
Wybierz kontrahenta Usuri

Czas rozpoczecia Godzina rozpoczecia Czas zakoriczenia Godzina zakoriczenia
2018-08-02 10:00 2018-08-02 12:00
Uwagi

Rozmowy wstepne.

Zapisz | | Anuluj

Rysunek 4 Formularz wpisywania zdarzenia do kalendarza

Ustawienia

Grupa opcji Za co odpowiada
Wersja excela Mozliwos¢ ustawienia domyslnej wersji excela.
Sortowanie domyslne Mozliwosc zdefiniowania sortowania domyslnego po zataczeniu

widoku kolumny w dedykowanych tabelach uzytkownika.

Widok i kolejnos¢ kolumn W petni konfigurowalna widocznosc¢ i kolejnosc¢ kolumn w tabeli
tabeli zlecen zlecen.

Widok i kolejnos¢ kolumn W petni konfigurowalna widocznosc i kolejnos¢ kolumn w tabeli
tabeli tras tras.

Widok i kolejnos¢ kolumn W petni konfigurowalna widocznos¢ i kolejnosc¢ kolumn w tabeli
tabeli kosztow kosztow.

llos¢ wierszy w tabelach Definiowana przez uzytkownika ilos¢ wierszy na strone w gtownych
tabelach programu.

Wielkos¢ czcionki Ustawienie wielkosci czcionki dla tabel.
gtownych tabel
systemowych
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Podpowiedzi w Okreslenie, czy program ma wyswietlac¢ porady i podpowiedzi.
chmurkach

Emaile Twoje adresy dostepne do wysytki z systemu.

Stronicowanie Ustawienia dla widoku stronicowania tabel.

Konfirmacja ttumacze Lista ttumaczy do dokumentu konfirmacji.

Email stopka Stopka zataczona automatycznie do wysytanej wiadomosci email.
Szerokos¢ kolumn Szerokos¢ poszczegolnych kolumn w tabelach.

Ustawienia zlecen Opcje dla zlecen.

Tabela 2 Opcje ustawien uzytkownika

MENU BOCZNE MODULOWE

Menu boczne modutowe to menu pomocnicze do wyswietlonego modutu w ekranie gtownym. Jego
zawartos¢ zalezna jest od aktualnie wybranego modutu.

Dodatkowe opcje menu bocznego

Jednak kazde menu boczne posiada czesc¢ rozwijang w prawa strone z taka sama zawartoscia. Aby je
rozwinac, nalezy klikna¢ na panel z prawej strony menu, oznaczony znakiem >.

A
i i
s Ferowe

* Transportowe

'\!fKIient + Spedycyjne
\_Przewoinik - Trasy
\_Zaladunek » Samochodowa
[_Roztadunek « Morska
L Inne + Lotnicza

- Kontrahenci
Reset =—F

s PrzewoZnicy
Strona * Klienci

. « Klient/Przewoznik

Wyszukaj + Faktury
Nr Zlecenia + Zestawienia
Wyszukaj
Nr trasy W
Wyszukaj

Order/Nr ref
Rysunek 5 Dodatkowe opcje menu bocznego

Opcja menu Co wyswietla

Zlecenia

Zerowe Zlecenia oznaczone jako zerowe
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Transportowe
Spedycyjne
Trasy
Samochodowa
Morska
Lotnicza
Kontrahenci
Przewoznicy
Klienci
Klient/Przewoznik
Faktury

Zestawienia

Zlecenia z transportem wtasnym

Zlecenia spedycyjne

Lista tras samochodowych
Lista tras morskich

Lista tras lotniczych

Lista kontrahentow oznaczonych jako przewoznicy

Lista kontrahentow oznaczonych jako klienci

Lista kontrahentow oznaczonych zaréwno jako przewoznicy i klienci
Lista faktur

Lista zestawien
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USTAWIENIA ADMINISTRACYJNE

' @ ‘ - | ¢ Now ja o3 ) »
@ Zlecenia C:) Trasy Faktury D Rozrachunki () Kontrahenci D Zestawienia sl lem] falEmg]| et °CZ‘ Wyloguj

Ustawienia

Kalendarz

3 Zarzadzanie Administracja
Uzytkownicy, moeduty i uprawnienia.
Pormoc

Dane firmy, transportujacy, samochody
Zawiera dane firmy, konta bankowe, mozliwes¢ dodania pojazddw oraz transportujacych.

Ustawienia szczegdlowe systemu np. jednostka, waga, rodzaj pojazdu.

Parametry
Konfiguracja systemu np. numeracja faktur, warunki zlecenia, nr order,

S
S
S

Uzytkownik o prawach administratora posiada dostep do ustawien administracyjnych z poziomu menu
nawigacyjnego (Moje konto -> Administracja).

Zarzadzanie

UZYTKOWNICY

Panel ten wyswietla liste uzytkownikow, korzystajacych z programu w ramach danej licencji. Nie
mozna dodac¢ nowych uzytkownikow, ale edytowac ich dane personalne. Aby to zrobic, nalezy kliknac¢
wybrang pozycje na liscie.

MODULY

Panel Moduty pozwala na przydzielanie okreslonym grupom uzytkownikéw dostepu do modutéw
gtownych programu. Grupy uzytkownikéw tworzy sie w panelu Uprawnienia.

Uzytkownicy | |Moduty | |Uprawnienia

Nazwa typu

Kierownicy

Uprawnienia tej grupy Dostepne uprawnienia
adm_administracja fak_eksport_edi
adm_fakturowanie adm_koszty
adm_rozrachunki adm_kasa

przelewy_do_banku

adm_delegacje

Zapisz



HERMES GT - INSTRUKCJA DO PROGRAMU

UPRAWNIENIA

Panel wyswietla grupy uzytkownikow, ktorym mozna przypisac lub odebraé konkretne uprawnienia.

Domyslnie sa to: Starsi pracownicy, Kierownicy, Administratorzy, Mtodsi spedytorzy i maja taki sam,
peten zestaw uprawnien. Aby zmieni¢ uprawnienia wybranej grupie, nalezy klikna¢ ja na liscie i w
wyswietlonym oknie przesunac wybrane elementy do kolumny Wyklucz uprawnienie.

; . a . o | =
& Zlecenia d:" Trasy |~ Faktury D Rozrachunki () Kontrahenci D Zestawienia \_| Kursy | Now;

Uzytkownicy | Moduty  Uprawnienia

Nazwa typu

Zarzadzanie
A Miodsi spedytorzy

Dane firmy
Stowniki Wyklucz uprawnienie Dostepne uprawnienia

Parameti
ik koordynator_oddzialu uprawnienie_testowe

blekada_zmiany_kontrahenta_w_zleceniu faktura_zablokuj_usuwanie
blokoda_usuwania_zlecen eksport_edi_przekierowanie

zlecenia_domyslinie_niezafakturowane

blokada_termin_platnosci_edycja
blokada_kredyt_edycja

edycja_handlowca
wszyscy_spedytorzy_do_wyboru_w_raportach
komunikat_naleznosci_niezaplacone_na_dzien
zablokuj_dodawanie_kontrahenta
zablokuj_dodawanie_kontrahenta
szyba_edycja_kontrachenta
blokoda_usuwania_trasy
zablokuj_modyfikacja_kontrachenta_po_wystawieniu_faktury
usuwanie_zlecen_polaczonych_z_trasa_wylacz
limit_kredyt_kupiecki_do_5000z|
akceptacja_rozrachunki_wymagane
akeeptacja_rozrachunki
tylko_kopiowanie_zlecen
blokuj_edytujdrugi_rozrachunki
wprowadzono_fakture_przewoznika
akceptacja_faktury_przewoznika_spedytor
spedytor_zwradil_faktury_przewoznika
pokaz_skonto_rozrachunek
rozrachunki_pokaz_tylke_faktura_przewoznika
wyswietl_przelewy_do_banku

wyswietl_przycisk_zmiany_odzialu

Mozna dowolnie dodawac nowe grupy uzytkownikow, korzystajac z przycisku + nad lista grup.

PRACA ODDZIALOWA

Tryb pracy oddziatowej pozwala na rozdzielenie uzytkownikdw programu na poszczegolne oddziaty,
co zapewnia przejrzystos¢ dokumentacji oraz ograniczenie uzytkownikowi pracy i podgladu zlecen
tylko w obrebie swojego oddziatu.
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|\[ Oddziak: h |] | Kursy | Nowa karta | Kalkulacga | Moje konto | Wstecz | Wyloguj K
Zatadunek Data rozladunku  Kraj Roztadunek Ilosé ZAL Ilosé ROZ Status
idzyn PL Pruszkow 1 1 %
cenza 2018-08-30 PL Gdarisk 1 1 =
yda Wielkopolska 2018-08-06 PL Kozienice 1 1 i
idzyn 2018-08-06 PL Pruszkow 1 1 'y
oinice 2018-08-01 PL Koszalin 1 1 =
mbdw 2018-07-25 PL Wroctaw 1 2 e
‘owice 2018-07-25 PL Tychy 1 1 Ex
man 2018-07-24 PL Gdanisk 1 1 e

Rysunek 9 Praca w systemie z uruchomionym trybem pracy oddziatowej

Uruchomienie pracy oddziatowej

Aby uruchomic tryb pracy oddziatowej nalezy przypisac¢ uzytkownikom konkretne oddziaty (Moje
konto -> Administracja -> Zarzadzanie -> Uzytkownicy).
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Login
kontotestowe@demo
Hasto

Typ

Starsi pracownicy
Imie

Jan

Mazwisko

Kowalski

Email

Tel stac.
Tel kom.
GG
TimoCom
Trans

Klucz produktu
6803-3029-0964-7092
Oddziat

MIA

Grupa

drogowa
Jezyk(wylgcznie zlecenia i trasy)
PL ¥

Handlowiec

Tylka swoje zlecenia
Mumer spedytora

Zapisz

Nie trzeba wczesniej tworzy¢ oddziatu. Domyslnym oddziatem dla kazdego uzytkownika jest oddziat
C. Samo przypisanie nowego oddziatu uzytkownikowi, spowoduje jego utworzenie i uruchomienie
trybu pracy oddziatowej.

Wykluczenie uprawnienia zmiany oddziatu

Po przypisaniu uzytkownikom oddziatow, mozna zablokowac im mozliwos¢ wyboru oddziatu. Dokonuje
sie tego w panelu uprawnien (Moje konto -> Administracja -> Zarzadzanie -> Uprawnienia),
przesuwajac element wyswietl_przycisk_zmiany_oddzialu do rubryki Wyklucz uprawnienie.
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Uzytkownicy  |Moduty Uprawnienia

MNazwa typu
Starsi pracownicy

Wyklucz uprawnienie Dostepne uprawnienia

wyswietl_przycisk_zmiany_odzialu uprawnienie_testowe

faktura_zablokuj_usuwanie

eksport_edi_przekierowanie
zlecenia_domysinie_niezafakturowane
blokada_termin_platnosci_edycja
blokada_kredyt_edycja

koordynator_oddzialu

edycja_handlowca
wszyscy_spedytorzy_do_wyboru_w_raportach
komunikat_naleznosci_niezaplacone_na_dzien

zablokuj_dodawanie_kontrahenta

zablokuj_dodawanie_kontrahenta

Mozna réwniez ograniczy¢ uzytkownikowi wyswietlanie tras i zlecen do stworzonych przez niego oraz
jego oddziat w sekcji parametréw (zobacz parametr Lista zlecen, str. 29).

Numeracja tras i zlecen wedtug oddziatu
Aby numeracja tras i zlecen uwzgledniata nazwe oddziatu nalezy poprosi¢ administratora o
uruchomienie tej funkcji a nastepnie w sekcji Zlecenie wyswietlanie w dziale parametrow (Moje

konto -> Administracja ->Parametry -> Zlecenie wyswietlanie) zaznaczy¢ opcje Numer
zlecenia(kolumna w gtéwnym widoku tabel) - numer/miesiac/rok/oddziat.

Dane firmy, transportujacy, samochody

DANE FIRMY

Nalezy uzupetni¢ dane firmowe i nacisnac przycisk Zapisz.

SAMOCHODY, KIEROWCY, NACZEPY
Listy samochodow, kierowcow i naczep wykorzystywane podczas tworzenia tras. Aby doda¢ nowa

pozycje nalezy kliknac¢ przycisk + i wypetni¢ formularz. Nowe pojazdy, kierowcy i naczepy wpisywane
bezposrednio w zleceniach, rowniez beda widnie¢ w powyzszych kartotekach.

RACHUNKI BANKOWE

Korzystajac z przycisku + nalezy dodac rachunki bankowe w odpowiednich walutach, ktore bede
wpisywane w fakturach i wykorzystywane w pozostatych modutach finansowych.
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Stowniki

Panel stownikow pozwala na przypisanie wtasnych pozycji lub usuniecie niepotrzebnych w zakresie
pojazdow, jednostek, walut itp., uzywanych w formularzach zlecen i tras.

Q Zlecenia é;' Trasy r— Faktury Rozrachunki 5 Kontrahenci D Zestawienia k [y ivowaliar=iigialuacal Mo elkantol fve sczlPWvicout J

Rodzaje pojazdow  Typ dodatkowego elementu pojazdu | Jednostki Waga |Mazwa pozycji zlecenia na fakturze Waluty = Marka n

=

Rodzaj towaru | Przychéd | Faktury niezwigzane pozycje Delegacia Kraje ' |Kalkulacja zysku Stawki tras

<<- 1 ->> ub
NR | Rodzaj pojazdu Typ trasy

13 Cysterna Samochodowa
12 Zestaw Samochodowa
7 Samolot Lotnicza
Statek Morska
Wywrotka Samechodowa

Specjalny Samochodowa
Izoterma Samochodowa
Chtodnia Samochodowa
Plandeka Samochodowa

bW s oo

<<= 1 -x=x o+

Rysunek 12 Administracja, stowniki

Aby dodac nowa pozycje, nalezy wybrac grupe elementow (Rysunek 12, opcja 1) oraz wybrac przycisk
+ nad lista (opcja 2).

Parametry

Ponizsza tabela po krotce opisuje wszystkie pozycje z listy parametrow. Wiekszosc z nich zostata
doktadnie opisana w odpowiednich dziatach, do ktorych kieruja odnosniki.

Parametr Za co odpowiada

Wydruk zlecenia Ustawienia dotyczace wydruku zlecenia transportowego oraz tresc
warunkow zlecenia w jezyku polskim, angielskim i niemieckim.
(wiecej Wydruk zlecenia transportowego, str. 43)

Zlecenie formularz Ustawienia dotyczace formularza zlecen (wiecej Formularz
zlecenia, str. 30)

Lista zlecen Ustawienia dotyczace listy zlecen (wiecej Lista zlecen, str. 29)

Zlecenie wyswietlanie Ustawienia dotyczace wyswietlania zlecen i tras (wiecej
Wyswietlanie zlecenia, str. 31)

Filtr zlecenia zerowe Ustawienia dla zlecen zerowych (wiecej Filtr zlecen zerowych, str.
33)
Nr order Ustawienia zabezpieczajace przed dwukrotnym wprowadzeniem

tego samego numeru zamoéwienia (wiecej Zapobieganie powielaniu
numerdw order, str. 34)

Punkty trasy Ustawienia domyslne dla punktow trasy (wiecej Punkty trasy, str.
44)
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Transport domysiny

Ubezpieczenia

Rozrachunki lista

Wydruk faktury

Domyslne rachunki

bankowe

Kredyt kupiecki

Kontrahenci

Wartosci domysine pol

Moduty

Kasa

Wezwania

Kurs

Zestawienia

Zobowiazania kurs

Konfirmacja

Flagi zlecenia

Flagi trasy

Konfirmacja tres¢ e-mail

Komunikat o zal/roz mail

Ustawienia domyslnego transportu (samochodowy, morski,
lotniczy), (wiecej Transport domyslnyFormularz zlecenia, str. 45)

Ustawienia informowania na temat ubezpieczen kontrahenta
(wiecej Ubezpieczenia, str. 75)

Ustawienia dotyczace listy rozrachunkow (wiecej Lista
rozrachunkéw, str. 66)

Ustawienia dla wydruku faktury, logo oraz komunikaty w jezyku
polskim, angielskim i niemieckim (wiecej Wydruk faktury, str. 57)

Ustawienia pozwalajace na zdefiniowanie wybranych rachunkow
jako domyslnych (wiecej Domyslne rachunki bankowe, str. 58)

Ustawienia dotyczace informowania o przekroczeniu kredytu
kupieckiego przez kontrahenta oraz domyslnych ustawien dla
nowych klientow (wiecej Kredyt kupiecki, str. 75)

Ustawienia dotyczace kontrahentow (wiecej Kontrahenci, str. 74)

Wartosci domyslne pol w formularzu zlecenia (np. jednostka,
waluta, jednostka wagi), (wiecej Wartosci domyslne pdl, str. 45)

Informacja o aktywnych modutach

Ustawienia dotyczace kasy (wiecej Kwota i rodzaj numeracji, str.
90)

Mozliwos¢ zdefiniowania wtasnych komunikatow dla wezwania,
przypomnienia i ponaglenia (wiecej Wezwania, str. 66)

Ustawienia dla kursu na fakturze (wiecej Kurs, str. 59)

Wybér kolumn w zestawieniu dla kierowcy (wiecej Wybor kolumn
zestawienia dla kierowcy, str. 77)

Ustawienia dotyczace kursu dla zobowiazan (wiecej Kurs
zobowiazan, str. 67)

Mozliwosc wpisania tekstu konfirmacji w jezyku polskim,
angielskim, niemieckim i francuskim (wiecej Konfirmacja, str. 32)

Zdefiniowanie flag dla zlecen, ich kolorow i wartosci (wiecej Flagi
zlecenia, str. 32)

Zdefiniowanie flag dla tras, ich kolorow i wartosci (wiecej Flagi
trasy, str. 46)

Pole tekstowe pozwalajace wpisanie tresci konfirmacji do
wiadomosci e-mail w jezyku polskim, angielskim, niemieckim i
francuskim (wiecej Tres¢ wiadomosci e-mail konfirmacji, str. 33)

Pole tekstowe pozwalajace na wpisanie tresci o zatadunku lub
roztadunku do tresci e-mail w jezyku polskim, angielskim,
niemieckim i francuskim. Dostepne do uzycia sa takze zmienne,
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Opodznienie tres¢ mail

Wezwania tres¢ email

Faktury tres¢ email

Zlecenia tresé email

Raport dla spedytora

Powiadomienia

Formularz tras

Autoryzacja haset

ktore dynamicznie podstawia dane z biezacego zlecenia (wiecej
Komunikat e-mail o zatadunku / roztadunku, str. 46)

Pole tekstowe pozwalajace na wpisanie informacji o opéznieniu do
tresci e-mail w jezyku polskim, angielskim, niemieckim i
francuskim. Dostepne do uzycia sa takze zmienne, ktore
dynamicznie podstawia dane z biezacego zlecenia (wiecej
Komunikat e-mail o op6znieniu, str. 47)

Mozliwos¢ zdefiniowania tresci komunikatow wysytanych
wiadomoscia e-mail dla przypomnienia, wezwania, ponaglenia i
wezwania windykacyjnego w jezyku polskim, angielskim,
niemieckim i francuskim (wiecej Tres¢ wiadomosci e-mail
wezwania, str. 67)

Domyslna tres¢ wiadomosci e-mail z dokumentem faktury (wiecej
Tres¢ e-mail faktury, str. 58)

Domyslna tres¢ wiadomosci e-mail z dokumentem zlecenia (wiecej
Tres¢ wiadomosci e-mail zlecenia, str. 44)

Wybor dodatkowych kolumn dla raportu dla spedytora (wiecej
Wybor kolumn - Raport dla spedytora, str. 78)

Mozliwos¢ uruchomienia powiadomien dla wybranych dokumentéw
terminowych i okreslenia momentu ich wyswietlenia

Ustawienia dla formularza tras (wiecej formularz tras, str. 42)

Ustawienia dotyczace wymaganej zmiany hasta
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ZLECENIA

Zlecenia to pierwszy modut, dostepny z menu gtéwnego. Po kliknieciu w element Zlecenia, domyslnie
otwiera sie lista zlecen w formie tabeli.

S Ttecenta &2 Trary [=) Faktury 8 & ; %) Delaga (F) oszty (B) kam | IKursy | Howa karta | Kalkulacja| Moje konto | Wstecz| Wyloguj )
. €<- 12331 > > +
Zhacenie | Data dodania Filtr Data Filtr Data Trasa Filtr | Kliant Filtr Zatadunek Filtr |Roztadunek Filtr_Status
Sxclient zaladunku rozladunku
Praswoinik 516 2018-06-27 2018-06-27 20180620 391 Comstruct Systems Stupsk tobez *
g:::".‘::k 615 2018-06-27 2018-06-29 2018-06-29 390 LECHOWSKI Sopot Seczedn A
e 514 2018-06-27 2018-06-28 2018-07-02 398 NOLAND Systems Krakm Lods *
~— 513 2018-06-27 2018-06-28 2018-06-20 388 5.TA. A Majchrzak Biatystok Warszawa *
Strons 612 2018-06-27 2018-06-27 20180627 387 BESTPOL Zielona Géra Katomice 4
511 2018-06-27 2018-06-28 2018-06-29 DomexBud Stupsk Pomari *
Yershilat 610 2018-06-13 2018-06-13 2018-06-13 386 Sped SA Warszawa Gdarisk W5
Nr Ziecenia 608 2018-06-05 2018-06-06 2018-06-06 385 Frutex Poznar katowice 5
wyszuka 08 2018-06-05 2018-06-06 2018-06-06 384 Fruteks Pznari Katowice 5T
Hr trasy 607 2018-05-21 2018-05-08 2018-05-18 GLS Berlin Warszawa A
T 606 2018-05-18 2018-05-10 2018-05-19 KG Warszawa Bydgoszcz *
605 2018-05-07 2018-05-08 2018-05-08 /I ™M Warszawa ghgfifh wF
Order/Nr ref
604 2018-04-06 2018-04-06 2018-04-06 82 GLS wer wer i
Weyseudeal 602 2018-03-30 2018-03-15 2018-03-31 81 Gls wer wer *
N rej. 502 2018-03-27 2018-03-27 2018-03-27 380 SymboiT Rozdrazew Olszewo-Borki B
Wyszuka) 501 2018-03-27 2018-03-27 2018-03-27 379 GLS. Miastko Kujakowice Géme i
500 2018-03-17 2018-03-01 2018-03-12 77 10 Berlin Stuttgart T
Ziecenia 99 20180317 2018-03-01 2018-03-21 78 LW Berlin test s
e 598 2018-03-16 2016-03-16 20180316 Ats Chojna Beriin 4
Mienta 97 2018-03-14 2018-03-14 2018-03-14 376 FedEx Gdarisk Miastko T

Fagi:  ©Przyvjete ™ wirasie 0painione ™ Zrealizowane ™ Newykonane

- 12 3 31 - 33 4

Rysunek 13 Ekran gtowny modutu Zlecenia

Lista zlecen

WYBOR KOLUMN

Ilosc i kolejnos¢ kolumn na liscie zlecen mozna dowolnie zdefiniowaé w ustawieniach uzytkownika:
Moje konto -> Ustawienia -> Widok i kolejnos¢ kolumn tabeli zlecen.

WIECEJ O USTAWIENIACH UZYTKOWNIKA W SEKCJI USTAWIENIA, STR. 9.

Wartosc Co wskazuje
Zlecenie Numer zlecenia

Data Data wprowadzenia zlecenia

Rok Rok, w ktérym zlecenie zostato wprowadzone

Miesiac Miesiac, w ktérym zlecenie zostato wprowadzone

Klient Nazwa zamawiajacego

Order Numer zlecenia klienta

Order 2 Drugi numer zlecenia klienta

Przewoznik Przewoznik

Trasa Numer trasy
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Zatadunek
Data zatadunku

Data rzeczywista
zatadunek

Kraj zatadunku

Kod pocztowy zatadunku
Czas zatadunku

llos¢ ZAL

Roztadunek

Data roztadunku

Data rzeczywista
roztadunek

Kraj roztadunku

Kod pocztowy roztadunku
Czas roztadunku

llos¢ ROZ

tadunek

Waga

Uwagi

Spedytor

Spedytor drugi
Spedytor przewoznika
Konfirmacja spedytor
Oddziat

Konfirmacja ttumacz
Kierowca

Rejestracja

Waluta

Stawka

Miasto zatadunku
Data zatadunku

Rzeczywista data zatadunku

Kraj zatadunku

Kod pocztowy zatadunku

Czas zatadunku wyrazony w godzinie
Ilo$¢ zatadunkow

Miasto roztadunku

Data roztadunku

Rzeczywista data roztadunku

Kraj roztadunku

Kod pocztowy roztadunku

Czas roztadunku wyrazony w godzinie

Ilo$¢ roztadunkow

Opis tadunku

taczna waga tadunku

Uwagi do zlecenia

Imie i nazwisko spedytora

Imie i nazwisko drugiego spedytora

Imie i nazwisko spedytora przewoznika

Nazwisko spedytora zagranicznego, odbierajacego konfirmacje
Oddziat spedytora

Nazwa firmy lub nazwisko osoby, ktora przettumaczyta konfirmacje
Imie i nazwisko kierowcy

Rejestracja samochodu

Waluta zlecenia

Stawka zlecenia
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Stawka klienta eur

Stawka przewoznika eur

Stawka trasy

Stawka za KM

Zysk

Faktura

Faktura przewoznika

Flaga

Status / Flagi

@ Zlecenia Cp Trasy

<<= 1 -2> +
Zlecenie | Trasa Data dodania Klient
17 17 2018-07-18 SM Hard sp. z 0. 0.
16 16 2018-07-12 Miko
15 15 2018-07-10 TOMWOOD
14 14/ 2018-07-02 Adam Moller Gmbh
13 13 2018-07-09 BESTPOL
12 12 2018-07-09 Super Elektro
11 11 2018-07-09 Zdrowie i Uroda
10 10 2018-07-09 Miko
9 9 2018-07-09 Colortrends
8 8 2018-07-09 0S Logistic
7 7 2018-07-09 TH Systems France
6 6 2018-07-09 S.TA. A. Majchrza
5 5 2018-07-09 TCC Poland
4 4/2018-07-06 SOKRATES
3 3/ 2018-07-05 Gountlet Polska
2 2 2018-07-05 S.T.A. A. Majchrza
1 1/ 2018-07-05 BESTPOL
Flagi: A Przyjste T wtrasie ™ QOpéznione ® zrealizowane ™ Niewykonane
<< 1 ->> +

Stawka klienta w przeliczeniu na EUR

Stawka trasy

Stawka za kilometr

Zysk ze zlecenia

Numer faktury powiazanej ze zleceniem

Stawka przewoznika w przeliczeniu na EUR

Numer faktury przewoznika powiazanej ze zleceniem

Status realizacji zlecenia

Faktury [£] Rozrachunki () Kontrahenci 5| zestawienia

Przewoznik
Hermes Trans
Hermes Trans
MAT Logistic
TCC Poland
Hermes Trans
LEWKOWSKI TRANS
MAT Logistic
Spot Trans
Spot Trans
Hermes Trans
LEWKOWSKT TRANS
Hermes Trans
Hermes Trans
LEWKOWSKI TRANS
Hermes Trans
LEWKOWSKI TRANS
demo

Zaladunek
Sroda Wielkopolska
Czersk
Kwidzyn
Wavre
Katowice
Piacenza
Stalowa Wola
Czersk
Katowice
Tychy
Lomme
Warszawa
Opole
Klembéw
Poznan
Warszawa
Radom

‘ | Kursy | Nowa karta | Kalkulacja | Moje konto| Wstecz| Wyloguj

PL
PL
PL
BE
PL

pPL
PL
PL
pPL
FR
PL
pPL
PL
PL
PL
PL

Roziadunek
Kozienice
Warszawa
Pruszkow
Berlin
Krotoszyn
Gdarisk
Biata Podlaska
Kielce
Tychy
Warszawa
Bydgoszez
Lublin
Koszyce
Maasbree
Zory
Koszalin
Katowice

Kraj
PL
PL
PL
DE
PL
PL
PL
PL
PL
PL
PL
PL
SK
NL
PL
PL
PL

——
Status
13
©F
PF

Status to oznaczenie poziomu realizacji zlecenia za pomoca ikony flagi. Domyslnie jest piec statusow

zlecenia:

e Przyjete

o W trasie

e Opdznione

e Zrealizowane
e Niewykonane

Jednak w ustawieniach administracyjnych mozna je wyedytowac lub dodac¢ nowe flagi (wiecej: Flagi

zlecenia, str. 32).

Aby przypisa¢ odpowiednig flage do zlecenia, nalezy kliknac ikone flagi przy wybranym zleceniu i w

wyswietlonym oknie wybra¢ odpowiedni status z listy rozwijanej (Rysunek 15).



HERMES GT - INSTRUKCJA DO PROGRAMU

oller Gmbh TCC Poland Wavre
okt Flagi ®
U Flaga: ® |Przyjete v
Przyjete
1ds W trasie
i Komentarz: OpdZnione
Zrealizowane y
ims Niewykonane
M3 Pracownik przewoznika Hermes Trans:
nd Aleksander Kowalski Tel: 555 570 961
ES Zapisz Anuluj
: Pol

Ma Pierwszy przewoznik:
Nazwa petna: Hermes Trans
Miejscowosc: Miastko

war  Kod pocztowy: 77-200
Ulica: Koszaliriska 22
MNIP: 8421042580
Email:

Telefon: 555 083 290

Telefon 2:

GG:

Trans:

TimoCom:

Rachunek bankowy: PLN 001122334455667788990
Uwagi:

Rysunek 15 Przypisywanie statusu do zlecenia

MENU BOCZNE | FILTRY

Przefiltrowac liste zlecen mozna na dwa sposoby: korzystajac z nagtowka kolumny oraz za pomoca

menu bocznego.

Filtrowanie przy pomocy nagtowka kolumny

Nalezy w nagtowku wybranej kolumny kliknac¢ etykiete Filtr i w wyswietlonym oknie wpisa¢ szukany
parametr lub wybrac go z listy. Filtr w nagtowku dostepny jest dla niektorych kolumn.
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Filtr |Data Filtr | Data | Trasa | lient Filtr | Zatadunek

zaladunku roztadunku
2018-06-27 2018-06-28 391 Construct Systems Stupsk kobez
2018-06-29 2018-06-29 390 | LECHOWSKI Sopot Szczecin
2018-06-28 2018-07-02 389 NOLAND Systems Krakow kodz
2018-06-28 2018-06-28 388 | 5.T.A. A. Majchrzak Bialystok Warszawa
2018-06-27 2018-06-27 387 BESTPOL Zielona Gora Katowice
2018-06-28 2018-06-20 DomexBud Stupsk Poznan
2018-00-13 2018-06-13 ) Gdarisk
2018-06-06 2018-06-06 Filtr J katowice
2018-06-06 2018-06-06 | |Filtr petnotekstowy | szukaj Katowice
2018-05-09 2018-05-19 Warszawa
2018-05-10 2018-05-19 BESTROL Emho] Bydgoszcz
2018-05-08 2018-05-09 NOLAND Svat ghafffh
2018-04-06 2018-04-06 STA A M‘,fsl T‘lmsk wer
2018-03-15 2018-03-31 LI;C'H'CMSKEIJC = wer
2018-03-27 2018-03-27 Construct Systeme Qlszewo-Borki
2018-03-27 2018-03-27 o Bud y Kujakowice Go
2018-03-01 2018-03-12 Mionr:::a = Stuttgart
2018-03-01 2018-03-21 Frut test
2018-03-16 2018-03-16 Flrutei Berlin
2018-03-14 2018-03-14 KI(: - Miastko
2 ™ zrealizowane ™ Niewykonane ASD-DSA
ererere
SymbolT
Ats
MNATI
~rrahinnns v
Rysunek 16 Okno filtréow dostepne dla kolumny Klient
Filtrowanie przy pomocy menu bocznego
1. Filtrowanie wedtug podanej wartosci tekstowej:
2 E”e"t ik o a. Najpierw wybierz rodzaj wyszukiwanych danych (np. Klient,
i rZewoznl
. Zatadunek Przewoznik),
'Roztadunek s .
O1nne b. Kliknij w pole tekstowe Filtr.
p— e c. W otwartym oknie zacznij wpisywa¢ wyszukiwane hasto w polu
Strona tekstowym, po czym wybierz odpowiedni wpis z automatycznie
Wyszukaj o przefiltrowanej listy
Nr zlecenia . . R . .
e Filtr wieloargumentowy - zaznaczajac opcje Inne mozemy
Myszuka] ; . . . . .
e skorzystac z okna filtrowania wieloargumentowego, czyli filtrowania
T . L , .
: wielu parametrow jednoczesnie.
Wyszukaj
Order/Nr ref 2. Przycisk resetowania wszystkich filtrow.
Wyszukaj 3. Filtrowanie wedtug wartosci numerycznych.
fir rej- a. Strona - podaj nr strony listy zlecen i wcisnij na klawiaturze przycisk
Wyszukaj Enter
| b. Nr zlecenia, nr trasy oraz pozostate - wpisz wymagany parametr w
Zlecenia Lo . .
odpowiednim polu i wcisnij na klawiaturze przycisk Enter.
Sprawdz

Kienta
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WIECEJ NA TEMAT DODATKOWYCH OPCJI MENU BOCZNEGO W SEKCJI DODATKOWE OPCJE MENU BOCZNEGO, STR. 10.

DODATKOWE MENU BOCZNE

Modut zlecen zawiera jeszcze jedno menu dodatkowe, wyswietlajace sie po kliknieciu wybranej
pozycji listy prawym przyciskiem myszy. Uzywane jest gtownie do szybkiego fakturowania zlecen
(zobacz: Szybkie fakturowanie zlecen, str. 51). Zapewnia réwniez mozliwos¢ skopiowania wybranego
zlecenia.

] .8 : . -
@ Trasy |— Faktury D Rozrachunki () Kontrahenci D Zestawienia | D| Delegacje §

<<- 1 2 -»> + Fakturuj | Fakturuj zbiorczo

lie | Trasa Data dodania Klient Przewoznik
24 2018-08-27 Super Elektro MAT Logistic
23 2018-08-06 SM Hard sp. z 0. 0. Spot Trans
22 2018-08-06 TOMWOOCD Spot Trans
21|2018-08-01 Spot Trans Hermes Trans
20 2018-07-25 SOKRATES Hermes Trans
19 2018-07-24 Colortrends MAT Logistic

Dodanie nowego zlecenia

Aby dodac nowe zlecenie nalezy otworzyc formularz do wprowadzenia danych. Mozna to zrobic
klikajac ikone + na liscie zlecen lub najezdzajac na element Zlecenia w menu gtownym i z
rozwijanego menu wybrac opcje Dodaj.

Zlecenia CQ Trasy =] Faktury D Rozrachunl

Dodaj 31 -= —::-:=

Lista Data dodania Fi

Zd

nik 2018-06-27 20181
2k 615 2018-06-27 2018
= 614 2018-06-27 20181
513 2018-06-27 20181

512 2018-06-27 2018

G511 2018-06-27 2018+
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© Biecanin & Trasy [ Faktary ) ;! & teria (5] Dategacie (8] Kouzty (B) ks | Kursy | Nom karts | Kalkulacjs | Moje kante | Watesz| Wyloguj
Klient
Nazwa Kiienta ~ [+ (ks | [ Wybierz Kiienta Order/Nr referencyjny | Order 2
Miejsca zatadunku/roziadunkur
Usun Ades  [Typ | Firma Ulica Miasto Kraj | tadunek | Waga Data zaliroz

ton
Jednestka Tlosé Wartost Waluta

Fracht vl PLN
Kilometry Temperatura [
wagi do zlecenia
Zapisz| | Anubyj | | Praychéd dodatkowy
<E
nemmEs,
000 ©
Qazwa klienta ~ || + | K+ | | Wybierz klienta Order/Nr referencyjny | Order 2
e ¥ |Numer zlecenia klienta Drugi numer zlecenia klieni
LECHOWSKI

LECHOWSKI ul. Marynarska 34 81-704 Sopot Tel:

T[S o CaTa OO TRy TOCTa OO

Sekcja Klient pozwala na wprowadzenie danych Klienta oraz numeru jego zlecenia. Jezeli klient jest
juz wpisany w bazie kontrahentow, zaciagnac jego dane mozna na kilka sposobow:

e poprzez rozpoczecie wpisywanie jego nazwy w polu tekstowym i skorzystanie z
automatycznych podpowiedzi (Rysunek 20 opcja A),

e poprzez przycisk Wybierz klienta i skorzystanie z okna filtrow (opcja E),

e poprzez sciagniecie danych z komunikatora Trans/TimoCom (opcja D),

Przy pomocy ikony + (opcja C) mozna wprowadzi¢ do bazy kontrahentow nowego klienta. Przycisk ~
(opcja B) pozwala na wyedytowanie danych wprowadzonego klienta.

Numer zlecenia klienta nalezy wpisa¢ w polu tekstowym oznaczonym etykieta Order/Nr
referencyjny.
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MIEJSCA ZAL ADUNKU / ROZLADUNKU

QI Stworz trase I

~Migjsca zatadunku/roztadunku

Usuri Adres Typ Firma Ulica Miasto Kraj tadunek | Waga Data zal/roz
- Edycja [ZAL Magazyn w Szczecinie Zamorska Szozecin FL ton 29-06-2018
Edycja |ROZ Siedziba Gtowna Mowoczesna 13 Warszawa FL ton 30-06-2018 L

+ | Dodaj miejsce e

Mazwa/Firma Q I‘-‘Iagazm w Szczecinie

Kraj Polska v
Miasto Kod pocztowy | M| Miasto Kod pocztowy

Ulica

Data i godzina

[ Tve zaL ROZ ]G

Adres wielokrotnego uzycka )
kadunek
Waga Hosc ton v

Uwagi

Zapisz || Anuluj

Rysunek 21 Sekcja miejsc zatadunku i roztadunku oraz formularz.

Przypisa¢ miejsca zatadunku i roztadunku w zleceniu nalezy poprzez klikniecie przycisku Dodaj
miejsce (Rysunek 21 opcja A) i wypetnienie otwartego formularza odpowiednimi danymi, pamietajac
0 znaczeniu typu miejsca jako zatadunek lub roztadunek (opcja E).

Zapisane miejsca mozna edytowac (opcja B) lub usunac¢ (opcja C).
Na podstawie podanych miejsc mozna stworzy¢ trase (opcja D).

WIECEJ O TWORZENIU TRASY W SEKCJI DODANIE NOWEJ TRASY, STR. 38.

LADUNEK, UWAGI DO ZLECENIA

Pola tekstowe, pozwalajace na opisanie przewozonego tadunku oraz dodanie ewentualnych uwag do
zlecenia.

ATRYBUTY ZLECENIA

Atrybuty zlecenia

Waga faczna 1.4 ton v

Stawka [~ Jednostka Ilosc Wartosé Waluta

1350.00 Fracht ¥ ||1.00 1350 EUR ¥
Kilometry Temperatura C v

Sekcja atrybutéw zlecenia pozwala na:
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e podanie informacji na temat wagi, kilometrow, temperatury oraz waluty zlecenia,

e wpisanie i przeliczenie stawki wedtug wybranej jednostki (np. fracht, stawka na kilometr, na

godzine).

PRZYCHOD DODATKOWY

Podczas dodawania nowego zlecenia, jak i przy edycji zlecenia istniejacego, mozna doda¢ Przychod
dodatkowy do zlecenia wykorzystujac przycisk pod formularzem Przychéd dodatkowy.

Podglad i edycja zlecenia

Zlecenie an Qceri: . [Info/ Spedytor Kontrahent

Dane klienta

Mazwa klienta Ulica Miasto
Colortrends Poznariska 32 Katowice
(Kredyt kupiecki: 29 631.00 ]
Miejsca zatadunku/roziadunku
Trasa Info | Adres Typ Firma Ulica
9 Edycja ZAL Colortrends Poznariska 32
Q Edycja ROZ Marco Hurtownia Materigf@niowa23c

Pokaz na mapie

(Dokument Fs 6/07/2018
tadunek

Atrybuty zlecenia

Waga tgczna Tlosc ton

Stawka |~ Jednostka Tlos¢
300.00 Fracht ¥ |[1.00
Kilometry Temperatura

Uwagi do zlecenia
Uwaga wymagane pasy...

<< | | Anuluj | | Wstecz | | Kopiuj | | Trasa | | Przychéd dodatkowy

Data utworzenia 2018-07-09 12:18

Kod p Telefon
40-611 560 560 560 [TDS/68/07/2018
Miasto Kraj tadunek

Katowice PL ton
Tychy PL ton
Wartosc Waluta
300.00 PLN
C

kKonfirmacja | | ==

Order/Nr referencyjny Order 2

Drugi numer zlecenia klien!

Data zal/roz | wWyslij
09-07-2018 | = <
09-07-2018 | & <

Porzadkuj wedtug daty

Dodatkowe informacje, ktore wyswietlaja sie w formularzu zlecenia po jego zapisaniu to pozostaty
kredyt kupiecki danego kontrahenta w sekcji Dane klienta oraz numer faktury, jezeli zostata juz

wprowadzona.

Zlecenie mozna dowolnie edytowac lub usunac, dopdki do zlecenia nie zostanie przypisana faktura.

PRZYCISKI POD FORMULARZEM ZLECENIA

< Anuluj Wstecz Kopiuj

Trasa

Przychod dodatkowy

Konfirmacja =
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Opcja Co oznacza

<<i>> Przyciski oznaczone znakami << i >> pozwalajace przejsc¢ do
poprzedniego badz nastepnego zlecenia.

Zapisz Pozwala na zapisanie zmian w zleceniu (opcja niedostepna po
zafakturowaniu zlecenia)

Usun Pozwala na usuniecie zlecenia (opcja niedostepna po zafakturowaniu
zlecenia)

Odznacz miejsca trasy = Wybranie tej opcji pozwala na odznaczenie wybranych miejsc na trasie
(opcja niedostepna po zafakturowaniu zlecenia)

Anuluj Pozwala na anulowanie zmian lub powrét do listy zlecen
Wstecz Powrot do listy zlecen
Kopiuj Pozwala na skopiowanie zlecenia (nowe daty oraz trase nalezy

uzupetnié, otwierajac nowoutworzone zlecenie)
Trasa Wyswietla trase, przypisang do zlecenia
Przychéd dodatkowy Pozwala na dodanie dodatkowych przychodéw do zlecenia

Konfirmacja Pozwala na wygenerowanie dokumentu lub wystanie wiadomosci e-mail
z potwierdzeniem gotowosci do realizacji zlecenia.

Tabela 6 Lista przyciskow w formularzu edycji zlecenia

Ustawienia administracyjne

LISTA ZLECEN

Wydruk zlecenia = Zlecenie formularz | Lista zlecen | Zlecenie wyswietlanie Filtr zlecenia zerowe | Nr order | Punkty trasy

Transport domysiny |Ubezpieczenia | Rozrachunki lista | Wydruk faktury | Domysine rachunki bankowe | Kredyt kupiecki | Kontrahenci
Wartosci domysine pél | Moduty | Kasa | Wezwania | Kurs | Zestawienia | Zobowigzania kurs Konfirmacja |Flagi zlecenia
Flagi trasy Konfirmacja tres¢ email  Komunikat o zal/roz mail = Opéznienie tres¢ email 'Wezwania tresc¢ email | Faktury tresé email | Zlecenia tres¢ email Raport

Powiadomienia Formularz tras  Autoryzacja hasel
¥l Legenda ilosci oraz zysku ze zlecen w tabeli zlecen. o
MNazwa uzytkownika
Jan Kowalski v o
Konfiguracja widocznosdi zlecen i tras dla tego uzytkownika:

Wszystkie zlecenia i trasy
Tylko wprowadzone przez uzytkownika zlecenia i trasy
Zlecenia i trasy zaréwno uzytkownika jak i jego oddziatu

Zapisz

Rysunek 24 Ustawienia administracyjne | Parametry | Lista zlecen

Opcja 1: Wtaczenie legendy ilosci zlecen oraz zysku w tabeli zlecen (wyswietlana nad lista zlecen).
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Opcja 2: Ustawienie widocznosci zlecen i tras dla wybranego uzytkownika. Opcja moze stuzyé
zachowaniu poufnosci danych pomiedzy uzytkownikami systemu.

FORMULARZ ZLECENIA

Wydruk zlecenia | Zlecenie formularz |Lista zlecern Zlecenie wyswietlanie | Filtr zlecenia zerowe | Nr order |Punkty trasy

Transport domyslny |Ubezpieczenia |Rozrachunki lista | Wydruk faktury | Domyélne rachunki bankowe | Kredyt kupiecki |Kontrahenci
Wartosci domysine pél | Moduly  Kasa Wezwania Kurs  Zestawienia Zobowiazania kurs | Konfirmacja = Flagi zlecenia
Flagi trasy | Konfirmacja tres¢ email Komunikat o zal/roz mail OpdZnienie tres¢ email Wezwania tres¢ email | Faktury tres¢ email | Zlecenia tresc email

Powiadomienia Formularz tras | Autoryzacja haset
Rodzaj czasu w formularzu zlecenia o

Czas zwykly

Pole tekstowe

Czas 0d/Do

Pole tekstowe + czas od/do

| Status trasy taki sam jak status zlecenia e
Status zlecenia taki sam jak status trasy
Kopiuj uwagi do wydruku zlecenia(tworzonych tras)
Czas 0d/Do wymagany przy edycji/dodawaniu adresu.
Okreslenie jako wymaganych wszystkich pdl w formularzu wprowadzanego adresu.
Jezeli dany oddziat nie jest wlascicielem trasy/zlecenia, nie zobaczy stawek/wartesci.
Przy zmianie przewoinika w trasie czysc wszystkie pola oprécz uwag
Przy zapisie zlecenia sortuj/porzadkuj adresy wediug daty
Usuwanie dokumentu w zleceniach gdy wystawiona faktura
Starsi pracownicy | spedytorzy nie moga wchodzic w nie swoje zlecenia
Uwagi z kontrahenta kopiuj automatycznie do uwag w zleceniu
Po skopiowaniu zlecenia przejdz automatycznie do zlecenia
Wybdr adresu korespondencyjnege i informacja na fakturze
Wybdr VAT w formularzu zlecenia
Blokada modyfikacji zlecer innych oddziatdw
MNumeracja zlecen wedtug oddziatu: OddziatRokMiesigcMumerZlecenia
Mumer telefonu w trasie przypisany do pojazdu, a nie do kierowcy
Rozliczanie palet
Rozliczanie palet2 (Mozliwos¢ wyswietlenia dodatkowe] kelumny w tabeli zlecen.)
Ustaw walute faktury w zleceniu.
Wigczenie kategoryzacji dokumentdw w zleceniu, (Administracja > Stowniki > Kategorie dokumentdw)

Dodanie pola informujacego o cenie zlecenia zaleznej od podanej wagi i jednostki, np. 70 euro za tone towaru. (Informacja jest widoczna réwniez na wydruku

zlecenia)

Zapisz | | Anuluj

Raport dla :

Opcja 1: Ustawienie pozwala zdefiniowad sposob wyswietlania czasu zatadunku i roztadunku, jako

konkretna godzine, przedziat czasowy lub pole tekstowe.
Opcja 2: Mozliwos¢ wtaczenia wybranych funkcji, zaznaczajac odpowiednia opcje.

Parametry nalezy zapisac, wybierajac przycisk Zapisz.
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WYSWIETLANIE ZLECENIA

Wydruk zlecenia || Zlecenie formularz || Lista zlecer lzlecenie wyswietlanie ]Filtr zlecenia zerowe || Nr order | Punkty trasy

Transport domysiny |Ubezpieczenia Rozrachunki lista |Wydruk faktury | Domysine rachunki bankowe || Kredyt kupiecki | Kontrahenci
Wartosci domysine pél  Moduly | Kasa Wezwania Kurs |Zestawienia | Zobowigzania kurs | Konfirmacja | Flagi zlecenia
Flagi trasy || Kenfirmacja tres¢ email | Komunikat o zal/roz mail | OpézZnienie tres¢ email || Wezwania tres¢ email || Faktury tresc email | Zlecenia tresc email | Raport dlz

Powiadomienia | Formularz tras Autoryzacja haset

Wyswietlaj zlecenia: o

Wszystkie
Niezrealizowane ukrywaj z gtéwnego widoku

Po zapisie przejscie do trasy o
W wydruku zlecenia zamiast Zlecenie Spedycyine wyswietl Trasa Spedycyina

¥| Podswietlenie na szaro zlecen zafakturowanych.

Lista zlecen podswietlana wedlug typu flagi.

Przy zapisie trasy uzytkownik stanie sie wiascicielem zlecenia.

Przy zapisie trasy wlascicielern staje sie uzytkownik ze zlecenia.

Dodaje pole WZ do zlecenia i zalacza ten numer do opisu faktury.

Filtry specjalne do zlecenia.

Blokada zapisu nowego pojazdu i kierowcy z poziomu gléwnych formularzy.

Naczepa zamiast marki pojazdu i usuniecie elementéw dedatkowych pojazdu.

Legenda optacenia danej faktury(zlecenia) obok flagi.

Numer zlecenia i trasy(kolumna w gtéwnym widoku tabel) - numer/miesiac/rok

Domysinie wybrany tabor wilasny przy tworzeniu trasy

Numer zlecenia(kolumna w gtéwnym widoku tabel) - numer/miesiac/rok/oddziat

Kierownicy widzg tylko zlecenia niezafakturowane

Legenda flag zlecenia pod tabelg zlecen

Spedytorzy po zalogowanu widza swoje zlecenia

Elokada usuwania zleceri peza administratorem

Blokada zmiany ceny w trasie i zleceniu poza administratorem, gdy flaga Roztadowany

Podsumowanie w raporcie dla spedytora{Wszyscy) odnosnie podziatu na waluty

Przetadunek w adresie w zleceniu

Cofanie do ostatniego filtrowania zlecen.

Legenda czy zlecenie posiada wprowadzone dokumenty

LY

Zapisz | | Anuluj

Rysunek 26 Ustawienia administracyjne | Parametry | Zlecenia wyswietlanie
Opcja 1: Wybor sposobu wyswietlania zlecen z mozliwoscig ukrycia zlecen niezrealizowanych.
Opcja 2: Mozliwos¢ wtaczenia wybranych funkcji, zaznaczajac odpowiednia opcje.

Parametry nalezy zapisac, wybierajac przycisk Zapisz.
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FLAGI ZLECENIA

Wydruk zlecenia || Zlecenie formularz | | Lista zlecerl || Zlecenie wyswietlanie | |Filtr zlecenia zerowe || Nr order | Punkty trasy

Transport domysiny | Ubezpieczenia  Rozrachunki lista  Wydruk faktury  Domysine rachunki bankowe  Kredyt kupiecki  Kontrahenci

Wartosci domysine pél | Moduty Kasa ‘Wezwania Kurs |Zestawienia Zobowigzania kurs | Konfirmacja |Flagi zlecenia

Flagi trasy | Konfirmacja tres¢ email | Komunikat o zal/roz mail | OpdzZnienie tresé¢ email |Wezwania tres¢ email || Faktury tresé email || Zlecenia tresc email
Powiadomienia Formularz tras | Autoryzacja haset

bialy Przyjete Usuri
niebieski W trasie Usuri
pomaranczowy OpdZnione Usuri
zZielony Zrealizowang Usuri
czerwony Niewykonane Usuri
brazowy

fioletowy

granatowy

jasnoczerwony

jasnonigbieski

jasnozielony

mleczny

rozowy

szary

zolty

PPV PO P PPV D DD

Zapisz

Raport dla

Sekcja pozwala na edycje znaczenia istniejacych flag lub zdefiniowanie nowych. Ustawienia nalezy

zapisac, wybierajac przycisk Zapisz.

KONFIRMACJA

Wydruk zlecenia | Zlecenie formularz | Lista zleceri  Zlecenie wyswietlanie | Filtr zlecenia zerowe  Nr order | Punkty trasy

Transport domysiny |Ubezpieczenia | Rozrachunki lista | Wydruk faktury | Domysine rachunki bankowe  Kredyt kupiecki | Kontrahenci

Wartosci domysine pél | Moduty  Kasa  Wezwania Kurs | Zestawienia  Zobowizzania kurs Flagi zlecenia

Flagi trasy | Konfirmacja tres¢ email | Komunikat o zal/roz mail | OpdZnienie tres¢ email 'Wezwania tresé email  Faktury tresc email | Zlecenia tresc email

Powiadomienia | Formularz tras | Autoryzacja haset

Tekst konfirmacji w jezyku (mozna uzywad znacznikéw HTML }: PL EN DE FR

Zapisz || Anuluj

Raport dla

Panel pozwala na ustawienie domyslnej tresci, ktora pojawi sie na dokumencie konfirmacji. Tresc

mozna zapisa¢ w réznych jezykach.
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TRESC WIADOMOSCI E-MAIL KONFIRMACJI

Filtr zlecenia zerowe  Nr order | Punkty trasy

Zlecenie formularz | Lista zleceni | Zlecenie wyswigtlanie

Rozrachunki lista Wydruk faktury | Domyslne rachunki bankowe

Konfirmacja = Flagi zlecenia

Wydruk zlecenia
Kredyt kupiecki Keontrahenci

Transport domysiny | Ubezpieczenia

Wartosci domysine pél  Moduty Kasa Wezwania Kurs  Zestawienia Zobowigzania kurs

Flagi trasy [ Konfirmacja tresc email ]Komunikat o zal/roz mail | Opdznienie tres¢ email Wezwania tresc email | Faktury tresc email | Zlecenia tresc¢ email Raport ¢

Powiadomienia | Formularz tras | Autoryzacja haset

Tekst konfirmacji e-mail w jezyku: PL EN DE FR

Zapisz || Anuluj

Rysunek 29 Ustawienia administracyjne | Parametry | Konfirmacja tres¢ e-mail

Panel pozwala na ustawienie domyslnej tresci wiadomosci e-mail, ktorej zatacznikiem bedzie

dokument konfirmacji. Tres¢ mozna zapisa¢ w réznych jezykach.

FILTR ZLECEN ZEROWYCH

Zlecenie formularz | | Lista zleceri || Zlecenie wyswietlanie tr el zerowe | Nrorder  Punkty trasy

Rozrachunki lista Wydruk faktury Domysine rachunki bankowe

Konfirmacja  Flagi zlecenia

Wydruk zlecenia
Kredyt kupiecki | Kontrahenci

Transport domyslny | Ubezpieczenia
Wezwania Kurs  Zestawienia Zobowigzania kurs

Wartosci domysine pdl | Moduty Kasa
Wezwania tres¢ email  Faktury tresc email

Flagi trasy  Konfirmacja tres¢ email  Komunikat o zal/roz mail OpéZnienie tres¢ email Zlecenia tresc email Raport dla ¢

Powiadomienia Formularz tras | Autoryzacja hasel

Zlecenie zerowe
Pokazuj zlecenie zerowe jesli nie jest starsze niz 0 dni

Zapisz | | Anuluj

Rysunek 30 Ustawienia administracyjne | Parametry | Filtr zlecenia zerowe

Opcja pozwala okresli¢ wiek zlecen, okreslanych jako zlecenia zerowe.
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ZAPOBIEGANIE POWIELANIU NUMEROW ORDER

Wydruk zlecenia  Zlecenie formularz  Lista zleceri  Zlecenie wyswietlanie | Filtr zlecenia zerowe Punkty trasy

Transport domysiny | Ubezpieczenia = Rozrachunki lista  Wydruk faktury = Domyslne rachunki bankowe | Kredyt kupiecki | Kontrahenci
Wartosci domysine pdl || Moduty | Kasa | |Wezwania | |Kurs | Zestawienia | Zobowigzania kurs | Konfirmacja = Flagi zlecenia
Flagi trasy Konfirmacja tres¢ email Komunikat o zal/roz mail OpdZnienie tres¢ email | Wezwania tres¢ email  Faktury tresc email  Zlecenia tresc¢ email | Raport dla
Powiadomienia |Formularz tras  Autoryzacja hasel
Zablokowanie mozliwosci wprowadzenia do zlecenia jeszcze raz tege samego numeru order
Blokuj
* Informuj
Mie réb nic

Zapisz | Anuluj

Rysunek 31 Ustawienia administracyjne | Parametry | Nr order

Ustawienia, pozwalajace okresli¢, jak ma reagowac system przy probie wprowadzenia istniejacego
juz w bazie numeru zamowienia.
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TRASY

Modut Trasy dostepny jest w menu gtownym. Po kliknieciu elementu Trasy otworzy sie lista tras w
formie tabeli.

Lista tras

WYBOR KOLUMN

Ilosc i kolejnos¢ kolumn na liscie tras mozna dowolnie zdefiniowaé w ustawieniach uzytkownika: Moje
konto -> Ustawienia -> Widok i kolejnos¢ kolumn tabeli tras.

WIECEJ O USTAWIENIACH UZYTKOWNIKA W SEKCJI USTAWIENIA, STR. 9.

Wartosc Co wskazuje

Nr trasy Numer trasy

Zlecenie Numer zlecenia, z ktérym powiazano trase
Data dodania Data dodania trasy

Rok Rok, w ktorym trasa zostata wprowadzona
Miesiac Miesiac, w ktorym trasa zostata wprowadzona
Typ Typ transportu (np. trasa samochodowa, morska, lotnicza)
Zatadunek Miasto zatadunku

Data zatadunku Data zatadunku

Kraj zatadunku Kraj zatadunku

Roztadunek Miasto roztadunku

Data roztadunku Data roztadunku

Kraj roztadunku Kraj roztadunku

Klient Nazwa klienta

Przewoznik Nazwa przewoznika

Spedytor Imig i nazwisko spedytora

Kierowca Imie i nazwisko kierowcy

Pojazd Rejestracja pojazdu
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Fracht
Faktura

Flaga

Status / flagi

€2 Zlecenia <2 Trasy |~ Fektury [E] Rozrachunki () Kontrahenci [4] Zestawienia

<<- 1 3> o+

MR, | Zlecenie | Data dodania

19 19 2018-07-24
18 18 2018-07-24
17 17 2018-07-18
16 16 2018-07-12
15 15 2018-07-10
14 14 2018-07-09
13 13 2018-07-09
12 12 2018-07-09
11 11 2018-07-09
10 10 2018-07-09
9 9 2018-07-09
8 8 2018-07-09
7 7 2018-07-09
6 6 2018-07-09
5 5 2018-07-09
4 4 2018-07-08
3 3 2018-07-05
2 2 2018-07-05
1 1 2018-07-05

<<- 1 -3> +

Typ
Samachodowa
Samochodowa
Samochodowa
Samochodowa
Samochodowa
Samechodowa
Samochodowa
Samochodowa
Samachodowa
Samochodowa
Samochodowa
Samochodowa
Samochodowa
Samochodowa
Samechodowa
Samochodowa
Samochodowa
Samachodowa

Samechodowa

Fracht, wartosc trasy

Faktura powiagzana z trasa

Status realizacji trasy

Zatadunek

Katowice
Poznar

Sroda Wielkopolska
Czersk
Kwidzyn
Wavre
Katowice
Piacenza
Stalowa Wola
Czersk
Katowice
Tychy

Lomme
Warszawa
Opole
Klembéw
Poznari
Warszawa

Radem

Rozfadunek
Tychy
Gdarisk
Kozienice
Warszawa
Pruszkéw
Berlin
Krotoszyn
Gdarisk
Biata Podlaska
Kielce
Tychy
Warszawa
Bydgoszcz
Lublin
Koszyce
Maasbree
Zory
Koszalin

Katowice

Przewoznik
MAT Logistic
Spet Trans
Hermes Trans
Hermes Trans
MAT Logistic
TCC Poland
Hermes Trans
LEWKOWSKI TRANS
MAT Logistic
Spet Trans
Spet Trans
Hermes Trans
LEWKOWSKI TRANS
Hermes Trans
Hermes Trans
LEWKOWSKI TRANS
Hermes Trans
LEWKOWSKI TRANS

Hermes Trans

| IKursy | Nowa karta | Kalkulacja | Moje konto | Wstecz | Wyloguj )

Klient
Colortrends
DomexBud
SM Hard sp. z 0. 0.
Miko
TOMWOOD
‘Adam Moller Gmbh
BESTPOL
Super Elektro
Zdrowie i Uroda
Miko
Colortrends
05 Logistic
TH Systems France
S.TA. A Majchrza
TCC Poland
SOKRATES
Gounflet Polska
S.T.A. A, Majchrza
BESTPOL

Spedytor
Aleksander Kowalski
Aleksander Kowalski
Aleksander Kowalski
Aleksander Kowalski
Aleksander Kowalski
Aleksander Kowalski
Aleksander Kowalski
Aleksander Kowalski
Aleksander Kowalski
Aleksander Kowalski
Aleksander Kowalski
Aleksander Kowalski
Aleksander Kowalski
Aleksander Kowalski
Aleksander Kowalski
Aleksander Kowalski
Aleksander Kowalski
Aleksander Kowalski

Aleksander Kowalski

—
Status

PPV VRV T TD DD

LRIk 11k

Status to oznaczenie poziomu realizacji trasy za pomoca ikony flagi. Domyslnie jest sze$¢ statusow

trasy:

e Przyjeta
o W trasie
e Opodzniona

e Zrealizowana

e Niewykonana

e Potwierdzona

Jednak w ustawieniach administracyjnych mozna je wyedytowac lub doda¢ nowe flagi (wiecej:

Parametry, str. 17).

Aby przypisa¢ odpowiednia flage do trasy, nalezy klikna¢ ikone flagi przy wybranym zleceniu i w

wyswietlonym oknie wybra¢ odpowiedni status z listy rozwijanej (Rysunek 32).
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Piacenza

Staloy
Czers
Katow
Tychy
Lomim
Warsz
Opole
Klemk
Pozna
Warsz

Rador

Flag

Gdarisk LEWKOWSKI TRANS

Flaga:  ©

Przyjeta

W trasie

Komentarz: OpdZniona

Zrealizowana y
Niewykonana

Potwierdzona
Zapisz ATy

Zeby nie przypisywac¢ dwukrotnie tego samego statusu do zlecenia i trasy, mozna je zsynchronizowaé
w ustawieniach administratora w sekcji Parametry -> Zlecenie formularz, zaznaczajac opcje Status
trasy taki sam jak status zlecenia (wiecej o ustawieniach administratora w sekcji Ustawienia

administracyjne, str. 12).

MENU BOCZNE

Menu boczne umozliwia filtrowanie danych na liscie tras.

e —

® Przewoznik
Klient
Zaladunek
Roztadunek
Inne

Reset [
Strona

Wyszukaj
Nr trasy
Wyszukaj

MNr zlecenia

Wyszukaj

1.

2.
3.

Filtrowanie wedtug podanej wartosci tekstowej:

a. Najpierw wybierz rodzaj wyszukiwanych danych (np. Klient,
Przewoznik),
Kliknij w pole tekstowe Filtr.
W otwartym oknie zacznij wpisywac wyszukiwane hasto w polu
tekstowym, po czym wybierz odpowiedni wpis z automatycznie
przefiltrowanej listy

Filtr wieloargumentowy - zaznaczajac opcje Inne mozemy
skorzystac z okna filtrowania wieloargumentowego, czyli filtrowania
wielu parametrow jednoczesnie.

Przycisk resetowania wszystkich filtrow.

Filtrowanie wedtug wartosci numerycznych.

a. Strona - podaj nr strony listy zlecen i wcisnij na klawiaturze przycisk
Enter.

b. Nr trasy, nr zlecenia - wpisz wymagany parametr w odpowiednim
polu i wcisnij na klawiaturze przycisk Enter.

WIECEJ NA TEMAT DODATKOWYCH OPCJI MENU BOCZNEGO W SEKCJI DODATKOWE OPCJE MENU BOCZNEGO, STR. 10.
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Dodanie nowej trasy

Nowa trase mozna dodac na 3 sposoby:

Dodanie trasy z poziomu menu lub listy tras

Tak jak w przypadku dodawania zlecenia: wykorzystujac rozwijane menu elementu Trasy w menu
gtownym lub klikajac ikonke + na liscie tras

Q Zlecenia

Trasy r— Faktury Rozrachunki & Kontrat

Dodaj
=

MR | | Zl Lista Typ 2
391 | B1€ amochodowa | Stupsk
390 | B61F amochodowa | Sopot
389 |6l4 2018-06-27 Samochodowa | Krakdw
3gg  Bl12 2018-06-27 Samochodowa | Biatystok
387 |@12 2018-06-27 Samochodowa | Zielona Goi
386 |610 2018-06-13 Samochodowa |\Warszawa
385 609 2018-06-05 Samochodowa | Poznan
384 608 2018-06-05 Samochodowa | Poznan

Rysunek 34 Dodanie nowej trasy z poziomu menu lub przy wykorzystaniu ikony na liscie tras

Dodanie trasy z poziomu formularza zlecenia

Jednak wygodniejszym sposobem bedzie dodanie jej bezposrednio z formularza nowego zlecenia,
klikajac przycisk Stworz trase nad sekcja Miejsca zatadunku / roztadunku.

| Stwirz trase |

Miejsca zatadunku/roztadunku

Trasa Info | Adres Typ Firma Ulica Miasto Kraj | tadunek Waga Data zal/roz | Wyslij
Edycja |ZAL Lechowski Sopot Marynarska 34 Sopot PL ton =] ¥
Edycja ROZ Frutex Szczecin Swictokrzyska 1/15  Szczedn PL ton = S

+ | Dodaj miejsce | Pokaz na mapie Porzadkuj wedtug daty

Rysunek 35 Dodanie trasy z poziomu formularza nowego zlecenia.

Bez wzgledu na wybrany sposob, otwarte zostanie ten sam formularz wprowadzania trasy.
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Przewoznik

Mazwa przewoznika ~ | K+ Wybierz przewoznika | | Zmieri przewoznika | | Transport wlasny
Typ trasy #* Samochodowa '~'Morska '/ Lotnicza

Rodzaj pojazdu Spedytor/osoba przewoznika

M Osoba +

Kierowca  Wybierz wybierz

Imig Nazwisko + Email:

Numer dowodu osebistego Tel:

Telefon

Samochdd | Wybierz

Rejestr

Numer na

Atrybuty trasy

Stawka [~ Jednostka Ilose Wartosc Waluta

Fracht Y1 PLN M

Uwagi

PrzewoZnik przyjat zlecenie
Zapisz | | Anuluj

PRZEWOZNIK

Przewoznik m e— e—

azwa przewoznika RISl Formularz trasy] Zmien przewoZnika | | Transport wiasny
Il v

le

AT TV e TTOT S [megny) g |

l LECHOWSKI
L o |

Sekcja Przewoznik pozwala na wprowadzenie danych przewoznika. Jezeli przewoznik jest juz
wpisany w bazie kontrahentéw, zaciaggna¢ jego dane mozna na kilka sposobow:

e poprzez rozpoczecie wpisywanie jego nazwy w polu tekstowym i skorzystanie z
automatycznych podpowiedzi (Rysunek 37 opcja A),
e poprzez sciagniecie danych z komunikatora Trans/TimoCom (opcja D),

Przy pomocy ikony + (opcja C) mozna wprowadzi¢ do bazy kontrahentdéw nowego przewoznika.
Przycisk ~ (opcja B) pozwala na wyedytowanie danych wprowadzonego przewoznika. Przycisk Zmien
przewoznika (opcja E) pozwala na zmiane wpisanych w formularz danych. Przy pomocy przycisku
Transport wtasny (opcja F) mozna ustawic wtasna firme jako przewoznika.

TYP TRASY

Sekcja pozwala na wybor typu trasy (samochodowa, morska, lotnicza).
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POJAZD, KIEROWCA, SPEDYTOR

Rodzaj pojazdu Spedytor/osoba przewoznika
v Osoba +

Kierowca | Wybierz wybierz

Imie Mazwisko + Email:

Numer dowodu osobistego Tel:

Telefon

Samochadd | Wybierz

Fejestracia

Numer naczepy

Sekcja pozwala na podanie danych pojazdu, kierowcy i spedytora trasy. Dane mozna wczytaé z bazy,
klikajac przycisk Wybierz, przy odpowiednim polu, wpisa¢ nowe dane do bazy, korzystajac z
przycisku + lub wpisa¢ bezposrednio w polach tekstowych.

ATRYBUTY TRASY

Atrybuty trasy
Stawka [~ Jednostka Ilosé Wartosc Waluta
1400.00 Fracht ¥ 1.00 1400.00 PLN A

Sekcja atrybutow zlecenia pozwala na:

e podanie informacji na temat wagi, kilometrow, temperatury oraz waluty trasy,
e wpisanie i przeliczenie stawki wedtug wybranej jednostki (np. fracht, stawka na kilometr, na
godzine).

UWAGI

Pola tekstowe, pozwalajace na dodanie ewentualnych uwag do trasy.

PRZEWOZNIK PRZYJAt ZLECENIE

Opcja do zaznaczenia.
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Podglad i edycja trasy

Przejdz do zlecenia | | SMS | Nr.: 20

Klient: 'SOKRATES' Rafat Michatowski
tadunek: Artykuty biurowe

Info

Stawka klienta: 2.80 * 412.00 = 1153.60 PLN
-Adresy

Firma

Sokrates
ROZ PHU Cyferka tadz
ROZ Wroctaw

Typ
ZAL

Miasto
Klembdéw

Kraj
Polska
Polska
Polska

Kod poczt. Ulica
Zaktadowa 15
Zarzeczna

Matopolska 14

Data
2018-07-23
2018-07-25
2018-07-25

87-890
52-340

Godzina Klient
SOKRATES
SOKRATES

SOKRATES

Nr zlec.
20
20
20

Ksiegarnia Libra
Zmier poﬁadmsu Pokaz ﬂ

mapie

Trasa nr Zmien spedytora Infa Zmien przewoznika e

Ulica
Koszaliniska 22

Miasto
Miastko

Telefon
555 083 290

Kod p

77-200

Przewoznik:
Nazwa przewoznika
Hermes Trans

Typ trasy

Rodzaj pejazdu

Kierowca | Wybierz

Jan Mowak + 1
MNumer dowodu osobistego

555 450 980

Samochdd  Wybierz

CC1367F 1

Numer boczny
Elementy dod. pojazdu
Wybierz | | +

-Atrybuty trasy

‘®'Samochodowa
Spedytor/osoba przewoznika
Oscba +
wybierz
Email:
Tel:

Stawka [~
2.80

Jednostka

Kilometry v |412.00

Ilose Wartosc

1153.60

Waluta

Wybor zlecen w trasie
Uwagi

Przewoznik przyjal zlecenie ¥

<L Zapisz | | Usuri Wydruk

Wyslij @

SMS Opéznienie@ | Anuluj Wstecz | | Awizacja Dokumenty przewoznika Dodatkowy koszt

Rysunek 40 Podglad formularza trasy

Po zapisaniu, trase nadal mozna dowolnie edytowac. Mozna zmieni¢ pozycje adresow na trasie
(Rysunek 40, opcja A), podejrzec trase na mapie (opcja B) lub zmieni¢ przewoznika oraz spedytora

(opcja C).

PRZYCISKI POD FORMULARZEM TRASY

<<« | | Zapisz | | Usuri | | Wydruk

Wyslij @ | | SMS | | Op&znienie@ | | Anuluj | | Wstecz | | Awizacja | | Dokumenty przewoznika | | Dodatkowy koszt

Rysunek 41 Przyciski pod formularzem trasy

Opcja

<<i>>

Zapisz

Co oznacza

Przyciski oznaczone znakami << i >> pozwalajace przejs¢ do poprzedniej
badz nastepnej trasy.

Pozwala na zapisanie zmian w trasie
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Usun Pozwala na usuniecie trasy

Wydruk Pozwala na wydrukowanie zlecenia transportowego. Po Kliknigciu
przycisku Wydruk mozna uzupetni¢ dodatkowe parametry, jak termin
ptatnosci i nalezy wybrac jezyk wydruku dokumentu: PL, EN, DE.
Zlecenie zostanie pobrane jako dokument PDF.

Wyslij @ Pozwala wysta¢ dokument zlecenia transportowego bezposrednio na
adres e-mail odbiorcy.

SMS Jezeli opcja SMS jest skonfigurowana, spedytor moze wysta¢ wiadomos¢
SMS do kierowcy z informacja o trasie.

Opoznienie@ Pozwala wysta¢ wiadomosc e-mail z informacja o opoznieniu
dostarczenia dokumentéw przewozowych

Anuluj Pozwala na anulowanie zmian lub powrdt do listy tras
Wstecz Powrot do listy tras
Awizacja Pozwala na wydrukowanie dokumentu awizacji. Po kliknieciu przycisku

Awizacja mozna uzupetni¢ dodatkowe informacje, jak termin ptatnosci i
nalezy wybrac jezyk dokumentu: PL, EN, DE. Dokument zostanie
pobrany w formacje PDF.

Dokumenty Podglad dokumentow, zataczonych w kartotece przewoznika, np.

przewoznika zezwolenie na transport za granica, KRS

Dodatkowy koszt Pozwala na wprowadzenie dodatkowych kosztéw, naliczonych przez
przewoznika.

Wprowadz fakture Mozliwos¢ wprowadzenia do systemu danych z faktury, dostarczonej

przewoznika przez przewoznika.

Ustawienia administracyjne

FORMULARZ TRAS

Wydruk zlecenia || Zlecenie formularz | Lista zleceri || Zlecenie wyswietlanie Filtr zlecenia zerowe |Nr order | Punkty trasy
Transport domyslny | |Ubezpieczenia | Rozrachunki lista | Wydruk faktury = Demysine rachunki bankowe | Kredyt kupiecki | Kontrahenci
Wartosci domysine pdl | Moduly || Kasa |Wezwania |Kurs || Zestawienia | Zobowigzania kurs Konfirmacja | Flagi zlecenia

Flagi trasy | Konfirmacja tres¢ email Komunikat o zal/roz mail | OpéZnienie tres¢ email | Wezwania tres¢ email || Faktury tresé email | Zlecenia tresc email | |Raport dla s

Powiadomienia Autoryzacja haset

Uwagi spedytora @

Zapisz | | Anuluj
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Zaznaczenie opcji Uwagi spedytora powoduje wyswietlanie dodatkowego pola w formularzu trasy,
pozwalajacego na zapisanie dodatkowych uwag spedytora. Informacje te nie sa widoczne na zadnym
wydruku zlecenia.

WYDRUK ZLECENIA TRANSPORTOWEGO

Wydruk zlecenia | Zlecenie formularz | Lista zleceri  Zlecenie wyswietlanie | Filtr zlecenia zerowe Nr order Punkty trasy

Transport domyslny  Ubezpieczenia Rozrachunki lista | Wydruk faktury Domysine rachunki bankowe  Kredyt kupiecki  Kontrahenci
Wartosci domysine pol | |Moduly || Kasa  |Wezwania | Kurs Zestawienia |Zobowigzania kurs | Konfirmacja | Flagi zlecenia
Flagi trasy | Konfirmacja tres¢ email | |Komunikat o zal/roz mail | OpézZnienie tres¢ email Wezwania tres¢ email || Faktury tresé email || Zlecenia tresc email |Raport dla

Powiadomienia Formularz tras  Autoryzacja haset

Miasto
Miastko
Warunki zlecenia: PL EN DE

warunki zlecenia: e
1. Przewoznik zobowigzany jest do pisemnego potwierdzenia przyjzcia
zlecenia w terminie 0,5 godziny od chwili jego wydania , brak odmowy
w ciagu 0,5 godziny skutkuje przyieciem zlecenia.Kierowca realizujacy zlecenie
zobowizzany jest posiadac ze sobz aktywny telefon komdrkowy
a jego nr przekazac spedytorowi prowadzacemu
przed rozpoczgciem realizacii ustugi.
3. Zleceniobiorca przyjmujac zlecenie do realizacji potwierdza, ze jest
uprawnionym do swiadczenia ustug transportowych przewoinikiem i
posiada ubezpieczenie oc i ocp 1
4. W przypadku zmiany trasy przewozu zastrzegany sobie prawo zmiany stawki.
0 wszelkich problemach zwiazanych z realizaciz zlecenia
nalezy zawiadomic zleceniodawce niezwtocznie po ich zaistnieniu.
5. Niemniejsze zlecenie jest umowa o ochronie klienta. Podjecie
jakichkolwiek pertraktacji z klientem jest prawnis zabronione pod
rygorem kary umownej w wysokosci 50.000PLN. y

Wyswietl informacje o walucie ptatnosci. o
Wyswietl informacje o walucie ptatnosc z VAT (wytacznie waluty zagraniczne).
Wyswietl informacje o walucie ptatnosci z VAT (wszystkie waluty).
Inwersja kolordéw na wydruku dla typu danege miejsca.
Zamiana krétkich nazw krajéw(PL) na nazwy petne(Polska).
¥| Informacja o spedytorze.
Informacja o fakturze dwuwalutowej gdy przewoinik zagraniczny i waluta przewoznika rézna od zlotdwek.
Numer tamany na miesigc.
Po terminie ptatnosci komunikat "0d dnia otrzymania faktury i prawidtowo potwierdzonych dokumentéw przewozowych”
Zastap numer trasy numerem zlecenia w zleceniach jednotrasowych {postac: zlecenie nr 123).
Zastap numer trasy numerem zlecenia w zleceniach jednotrasowych (postac: zlecenie spedycyjne nr/trasa nr/rok).
Zastap numer trasy numerem zlecenia w zleceniach jednotrasowych {postac: zlecenie spedycyjne nr/rok).
Potwierdzenie przyjecia zlecenia poprzez umieszczenie linku w wydruku zlecenia.
¥ Rodzaj pojazdu na wydruku zlecenia.
Alternatywny wydruk zlecenia.
Numer oddziatu do numeru zlecenia.
#| Temperatura na wydruku zlecenia.
Termin ptatnosci przewoznika recznie podswietlenie na czerwono.
Termin ptatnosci przewoznika wymagany do wydruku.

Zapisz || Anuluj

Opcja 1: Miasto, domyslnie wpisane na wydruku.

Opcja 2: Edytor tekstowy, pozwalajacy na wprowadzenie tresci warunkow zlecenie w réznych
jezykach.

Opcja 3: Mozliwos¢ wtaczenia wybranych funkcji, zaznaczajac odpowiednia opcje.

Parametry nalezy zapisac, wybierajac przycisk Zapisz.
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TRESC WIADOMOSCI E-MAIL ZLECENIA

Wydruk zlecenia | Zlecenie formularz | Lista zleceri  Zlecenie wyswietlanie  Filtr zlecenia zerowe  Nr order  Punkty trasy

Transport domyslny  Ubezpieczenia | Rozrachunki lista Wydruk faktury | |Domysine rachunki bankowe Kredyt kupiecki | Kontrahenci
Wartosd domysine pdl  Moduty Kasa Wezwania Kurs Zestawienia Zobowizzania kurs Konfirmacja Flagi zlecenia

Flagi trasy | Konfirmacja tres¢ email | Komunikat o zal/roz mail OpdZnienie tresé email | Wezwania tres¢ email  Faktury tresc¢ email

Powiadomienia | Formularz tras | |Autoryzacja haset

Tresé email zlecenia PL:
Tres¢ email zlecenia EM:

Tres¢ email zlecenia DE:

Zapisz

Fapisz

Zlecenia tres¢ email Raport d

Sekcja pozwala na podanie tresci wiadomosci e-mail, ktorg wystany zostanie dokument zlecenia

transportowego. Tekst mozna wpisac¢ w trzech jezykach.

PUNKTY TRASY

Wydruk zlecenia | Zlecenie formularz | Lista zleceri  Zlecenie wyswietlanie | Filtr zlecenia zerowe  Nr order | Punkty trasy
Transport domyslny = Ubezpieczenia Rozrachunki lista  Wydruk faktury Domysine rachunki bankowe = Kredyt kupiecki Kontrahenci

Wartosci domysine pél  Moduty  Kasa Wezwania Kurs Zestawienia Zobowizzania kurs  Konfirmacja Flagi zlecenia

Flagi trasy  Konfirmacja tres¢ email  Komunikat o zal/roz mail OpdZnienie tresé¢ email  Wezwania tres¢ email  Faktury tresé email = Zlecenia tresc email

Powiadomienia Formularz tras  Autoryzacja haset

Domyslnie zaznacz wszystkie punkty trasy

®TAK
NIE

Zapisz | | Anuluj

Raport dla s

Opcja pozwala zdefiniowac, czy wszystkie miejsca zatadunku i roztadunku w formularzu zlecenia

maja by¢ domyslnie zaznaczone.
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TRANSPORT DOMYSLNY

Wydruk zlecenia | Zlecenie formularz  Lista zleceri | Zlecenie wyswietlanie  Filtr zlecenia zerowe  Nr order  Punkty trasy

Ubezpieczenia  Rozrachunki lista | Wydruk faktury  Domysine rachunki bankowe | Kredyt kupiecki | Kontrahenci
Wartosci domysine pél Moduty Kasa Wezwania | Kurs || Zestawienia |Zobowigzania kurs |Konfirmacja || Flagi zlecenia
Flagi trasy | Konfirmacja tres¢ email Komunikat o zal/roz mail OpézZnienie tres¢ email | Wezwania tres¢ email
Powiadomienia | Formularz tras | Autoryzacja haset

Transport domysiny

* samochodowa

Morska
Lotnicza

Zapisz | | Anuluj

Sekcja pozwala na okreslenie domyslnego rodzaju trasy w formularzu trasy.

WARTOSCI DOMYSLNE POL

Wydruk zlecenia Zlecenie formularz | Lista zleceri  Zlecenie wyswietlanie = Filtr zlecenia zerowe  Mr order = Punkty trasy

Transport domysiny | Ubezpieczenia | Rozrachunki lista | Wydruk faktury  Domysine rachunki bankowe  Kredyt kupiecki  Kontrahenci

[Wartoécidomys’lne pél]Moduw Kasa Wezwania Kurs Zestawienia Zobowizzania kurs Konfirmacja  Flagi zlecenia

Flagi trasy | Konfirmacja tres¢ email | Komunikat o zal/roz mail | Opdznienie tres¢ email | Wezwania tres¢ email
Powiadomienia |Formularz tras | Autoryzacja hasel

Wartosci domysine dla pdl i jednostek rozliczeniowych

Jednostka Fracht o

Waluta PLN

Temperatura C

Waga ton

Ilosc 1

Kolejna pozycja w zleceniu: e
ZAL
ROZ

Zapisz | | Anuluj

Faktury tresc¢ email Zlecenia tresé email

Faktury tres¢ email  Zlecenia tres¢ email

Rapert dla

Raport dla

Opcja 1: Mozliwos¢ zdefiniowania domyslnych jednostek, walut i podobnych parametrow, uzywanych

w formularzach zlecenia i trasy.

Opcja 2: Pozwala na okreslenie, czy kazda kolejna pozycja po pierwszej w zleceniu, ma by¢
zatadunkiem, czy roztadunkiem.
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FLAGI TRASY

Wydruk zlecenia Zlecenie formularz | | Lista zlecen || Zlecenie wyswietlanie || Filtr zlecenia zerowe | Nr order | Punkty trasy
Transport domysiny | Ubezpieczenia | Rozrachunki lista |Wydruk faktury | |Domysine rachunki bankowe = Kredyt kupiecki Kontrahenci

Wartosci domysine pél || Moduty | |Kasa | Wezwania | Kurs || Zestawienia | Zobowigzania kurs = Konfirmacja | Flagi zlecenia

trasy || Konfirmacja tres¢ email | |[Komunikat o zal/roz mail | OpéZnienie tres¢ email |Wezwania tres¢ email Faktury tresé email | Zlecenia tres¢ email || Raport d

Powiadomienia |Formularz tras | Autoryzacja haset

bialy Przyjsta Usuni
niebieski W trasie Usur
pomaranczowy Opdzniona Usur
zielony Zrealizowana Usuri
czerwony Niewykonana Usuri
fioletowy Potwierdzona Usuri
brazowy

granatowy

jasnoczerwony

jasnoniebieski

jasnozielony

mleczny

roZowy

szary

zolty

PPPTPVPOP PP PP DT

Zapisz

Sekcja pozwala na edycje znaczenia istniejacych flag lub zdefiniowanie nowych.

KOMUNIKAT E-MAIL O ZALADUNKU / ROZLADUNKU

Wydruk zlecenia | Zlecenie formularz || Lista zlecen | Zlecenie wyswietlanie Filtr zlecenia zerowe  Nr order | Punkty trasy
Transport domysiny | |Ubezpieczenia | Rozrachunki lista | Wydruk faktury | |Domysine rachunki bankowe | Kredyt kupiecki | Kontrahenci

Wartosci domysine pol || Moduty | Kasa | Wezwania |Kurs | Zestawienia | Zobowigzania kurs  Kenfirmacja | Flagi zlecenia

Flagi trasy Konfirmacja tresé¢ email [Komunl'kat o zal/roz mail ]Opdinienie tres¢ email  Wezwania tresc email | Faktury tresé email Zlecenia tresé email  Raport d

Powiadomienia  Formularz tras | Autoryzacja haset

Tekst komunikatu e-mail w jezyku (zatadunek): PL EN DE FR
Tekst kemunikatu e-mail w jezyku (rozfadunek): PL EN DE FR
Zmienne: {zaladunek_kod_pocztowy} {zaladunek_miasto} {rozladunek_kod_pocztowy} {rozladunek_miasto} {data_zaladunku_lub_rozladunku} {spedytor_dane}

{spedytor_klienta}

Zapisz || Anuluj

Pole tekstowe pozwalajace na wpisanie tresci o zatadunku lub roztadunku do tresci e-mail w jezyku
polskim, angielskim, niemieckim i francuskim. Dostepne do uzycia sa takze zmienne, ktore
dynamicznie podstawia dane z biezacego zlecenia.
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KOMUNIKAT E-MAIL O OPOZNIENIU

Wydruk zlecenia  Zlecenie formularz | Lista zleceri | Zlecenie wyswietlanie  Filtr zlecenia zerowe  Nr order  Punkty trasy

Wydruk faktury Domysine rachunki bankowe  Kredyt kupiecki Kontrahenci

Transport domysiny | Ubezpieczenia Rozrachunki lista

Wartosci domysine pdl  Moduly Kasa Wezwanla Kurs Zestawienia Zobowizzania kurs Konfirmacia  Flagi zlecenia

Flagi trasy | Konfirmacja tres¢ email | Kemunikat o zal/roz mail [Opéz'nienie tresc email }Wezwania tresé email || Faktury tres¢ email | Zlecenia tres¢ email | Raport ¢

Powiadomienia Formularz tras  Autoryzacja haset

Tekst opéznienia e-mail w jezyku: PL EN DE FR
Zmienne: {dane_firmowe} {dane_przewoznika} {data_otrzymania} {nr_zlecenia} {dane_zaladunku} {dane_rozladunku} {data_wyslania_upomnienia}

Zapisz | Anuluj

Pole tekstowe pozwalajace na wpisanie komunikatu na temat opoznienia, wysytanego wiadomoscia e-
mail, w jezyku polskim, angielskim, niemieckim i francuskim. Dostepne do uzycia sa takze zmienne,

ktére dynamicznie podstawia dane z biezacego zlecenia.

Komunikat o op6znieniu mozna wystac z formularza trasy, za pomoca przycisku Opéznienie@.
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FAKTURY

Faktury to kolejny modut podstawowy, dostepny z menu gtéwnego. Po kliknieciu w element Faktury,

domyslnie otwiera sie lista faktur w formie tabeli.

& Ziecenia 2 Trasy  Faktury [7] 4 A ia (5] Delegacje (%) Koszty (3) Kasa
3 e 12311 > > o+
Data wystaviania humer | Kantrahent
Sosta 2018-06-27 FS 4/05/7K/2018/C/HERMES Fruteks S.A.
S 2018-06-13 FS 3/06/PN/2018/C/HERMES. DPD Polska Sp. z p.0.
Kiient 2018-06-13 FS 2/06/PN/2018/C/HERMES Spedycia
Waluta 2018-06-05 FS 1/06/1K/2018/C/HERMES Frutex s.A
fnne 2018-04-06 FS 1/04/)5/2018/C/HERMES General Logistics Systems Poland 59. 2 0.0,
Resst 2018-03-27 FS 7/03/15/2018/C/HERMES Kontrahent Apostrof
Strona 2018-03-27 FS 6/03/15/2018/C/HERMES. General Logistics Systems Poland Sp. 2 0.0.
yszuka] 2018-03-19 FS 5/03/15/2018/C/HERMES Morbert | Dis\’ Gierczak
2018-03-17 FS 4/03/15/2018/C/HERMES Autofort transpert
2018-03-14 FS 3/03/15/2018/C/HERMES. FedEx
Faktury 2018-03-12 FS 2/03/15/2018/C/HERMES DSV Road Sp. 7 0.0, 0./Krakow
o 2018-03-05 FS 1/03/15/2018/C/HERMES. K-EXSp.200.
2018-02-27 FS 1/02/15/2018/C/HERNES. K-EXSP.20.0.
Kompensaty 2018-01-25 FS 4/01/15/2018/C/HERMES. Spedycia
o 2018-01-24 FS 3/01/15/2018/C/HERMES. Hurtownia Budowlana
= 2018-01-08 FS 2/01/15/2018/C/HERMES. K-EXSp.200.
Naleznosci 2018-01-02 F5 1/01/)5/2018/C/HERMES. K-EXSp.z0.0.
L T 2017-10-15 FS 2/10/15/2017/C/HERMES album 87998
Wydrukowane 2017-10-10 FS 1/10/15/2017/C/HERMES. MARINA A
proformy 2017-09-16 FS 2/09/15/2017/C/HERMES (skorygowano: KFS 1/01/15/2018/C/HERMES) UPS Polska Sp. 2.0.0.

<- 12 3 11 -> 33> +

Rysunek 51 Ekran gtowny modutu Faktury

Lista faktur

| Ky | Nowa karta | Kalkuiscia | Meje kanto | Wateez| wylogui ]

Wartodt ‘Waluta

1069.49 PN
1230.00 PLN
123,00 PN
1069.49 FLN
287.82 PN
970.47 PN
662.65 PLN
1.845.00 EUR
13 992.42 LN
123,00 PLN
300.00 EUR
15,69 PLN
799.50 EUR
615.00 EUR
123,00 PLN
922.50 PN
211.07 EUR
2 450,00 PN
208.79 EUR
3 690.00 PLN

Order

1234/A1/2018/F
29/03/17

852852

1

P 281320

Modut ten zawiera 6 statych kolumn (nie sa dowolnie konfigurowane, jak np. w module zlecen):

o Data wystawienia faktury,

e Numer,

e Kontrahent,

e Wartosc,

¢ Waluta,

e Order (powiazane zamowienie).

OPCJE MENU GLOWNEGO

Rozwijane menu opcji Faktury w menu gtéwnym jest dwupoziomowe i zawiera mozliwos¢ otworzenia

listy roznych dokumentoéw lub ich dodania. Sa to:

1 poziom 2 poziom
Dodaj fakture (str. 49)
Lista faktur (str. 48)

Korekty (str. 53) Dodaj korekte (str. 53)
Kompensaty (str. 53)

Faktury niezwigzane i noty (str. 55)

Dodaj kompensate (str. 53)

Dodaj note obcigzeniowa (str. 55)
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Dodaj fakture niezwiazana (str. 55)

Dodaj note uznaniowg (str. 55)

MENU BOCZNE 1
®Data o
1. Filtrowanie wedtug podanej wartosci: Eﬁ‘g;etr
a. Najpierw wybierz rodzaj wyszukiwanych danych (np. Data, Numer), ;'Va'uta
nne
b. Wpisz szukang wartos¢ w polu tekstowym Filtr i kliknij Enter. [E o
c. Jezeli otworzyto sie okno filtrow, zacznij wpisywac wyszukiwane Strons
hasto w polu tekstowym, po czym wybierz odpowiedni wpis z o
automatycznie przefiltrowanej listy
Filtr wieloargumentowy - zaznaczajac opcje Inne mozemy skorzystac z Falury o
. . . e . . Korekty
okna filtrowania wieloargumentowego, czyli filtrowania wielu
parametrow jednoczesnie. Kompensaty
JPK_FA
2. Przycisk resetowania wszystkich filtrow. P
aleznosci
3. Opcja przeniesienia sie na wybrang strone listy. niezwigzane
4. Wybor pozostatych dokumentow. Wydrukowane
proformy
Faktury zobacz str. 48
Korekty zobacz str. 53
Kompensaty zobacz str. 53
Eksport EDI zobacz str. 55
JPK_FA zobacz str. 56

Naleznosci niezwigzane = zobacz str. 56

Wydrukowane proformy  zobacz str. 56

WIECEJ NA TEMAT DODATKOWYCH OPCJI MENU BOCZNEGO W SEKCJI DODATKOWE OPCJE MENU BOCZNEGO, STR. 10.

Dodanie nowej faktury

Nowa fakture mozna dodac klikajac ikone + na liscie faktur lub najezdzajac na element Faktury w
menu gtdwnym i z rozwijanego menu wybrac opcje Dodaj Fakture.
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Numer faktury: FS (auto) Miejsce | data wystawienia: Miastko 10-07-2018
Data zakoriczenia/dostawy ustug: =

Nabywca Inny ptatnik Q

Nazwa \Wybierz +

Ulica

Kod pocztowy
Miasto

NIP

Pozycje faktury + e

Pozostate dane

Zmiana waluty faktury Zmieni e
Wystawit Aleksander Kowalski

Wartosc netto

Wartosc VAT

Wartosc brutto

Waluta

Ptatnosc odroczono

Metoda ptatnosci przelew

Termin ptatnosci = dni
Rachunek bankowy MNazwa banku

Rachunek bankowy VAT |MNazwa banku

Opis informacyjny

Fapisz Anuluj Cofnij zmiany Przychod dodatkowy

Kliknigcie przycisku (auto) przy numerze faktury, pozwala na wpisanie wtasnego numeru, spoza
ustalonej numeracji.

Nabywca

Pola faktury mozna wypisac¢ recznie, jednak najszybszym sposobem wypetnienia formularza jest
zaciagniecie danych nabywcy z bazy kontrahentow. Stuzy do tego przycisk Wybierz przy polu Nazwa
(Rysunek 52, opcja A). Dane nabywcy zostang uzupetnione automatycznie.

Pozycje faktury

Aby przypisa¢ odpowiednie zlecenie do faktury nalezy klikna¢ w przycisk + (Opcja B) i z wyswietlonej
listy zlecen przypisanych do danego nabywcy, nalezy wybrac¢ odpowiednia.

Pozostate dane

Wszystkie dane powinny zosta¢ automatycznie wypetnione, jesli sa uzupetnione w karcie
kontrahenta. Brakujace mozna dopisac. (Opcja C)

Rachunek bankowy i rachunek VAT wybiera sie z rozwijanej listy, sposrod zapisanych w danych firmy
(Moje konto -> Administracja -> Dane firmy -> Rachunki bankowe).

Ta sekcja zapewnia rowniez mozliwos¢ wybrania innej waluty, roznej od podanej w zleceniu.
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Uwagi kontrahenta do fakturowania

Uwagi zaciagniete z karty kontrahenta (w karcie Podstawowe). Uwagi te nie sa drukowane na
fakturze.

Nalezy jeszcze pamietac o dodaniu daty zakonczenia / dostawy ustug (Opcja D) i faktura jest
gotowa do zapisania.

SZYBKIE FAKTUROWANIE ZLECEN

Do fakturowania zlecen polecamy szybszy sposob, korzystajac z dodatkowego menu w panelu zlecen.

Na liscie zlecen nalezy klikna¢ niezafakturowane jeszcze zlecenie prawym przyciskiem myszy i z
menu, ktore pokaze sie nad lista, wybrac Fakturuj.

1 . £ . .. A . &
@ Trasy | — Faktury D Rozrachunki () Kontrahenci D Zestawienia | D| Delegacje E

<<- 1 2 ->% + Fakturuj [ Fakturuj zbiorczo

lie | Trasa Data dodania Klient Przewoznik
24 2018-08-27 Super Elektro MAT Logistic
23 2018-08-06 SM Hard sp. z 0. 0. Spot Trans
22 2018-08-06 TOMWOOD Spot Trans
21|2018-08-01 Spot Trans Hermes Trans
20 2018-07-25 SOKRATES Hermes Trans
19 2018-07-24 Colortrends MAT Logistic

Wszystkie podstawowe dane na fakturze uzupetnia sie automatycznie na podstawie zlecenia.

Menu dodatkowe zapewnia ponadto opcje fakturowania zbiorczego (pozwala na zbiorcze
zafakturowanie kilku zlecen dla wybranego klienta), skopiowanie zlecenia, badz wystawienia
proformy.
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WYDRUK FAKTURY

Numer faktury: FS 9/07/2018 Miejsce | data wystawienia: Miastko 10-07-2018
Data zakonczenia/dostawy ustug: 10-07-2018

Nabywca Inny ptatnik

Nazwa TOMWOOD Tomasz Czerwiriski

Ulica Wisniewskiego 2

Kod pocztowy 05-800

Miasto Pruszkow

NIP PL8421948329

Pozycje faktury
Nazwa Zlecenie Jednostka Ilos¢ | Cena netto = WartosSE netto Skonto% VAT | Wartosc brutto Waluta
Ust. spedycyjna || 15 Kilometry 331.00 3.40 1125.40 0 23 1384.24 PLN

Lp. 1 Data zatadunku: 2018-07-10 Data roztadunku: 2018-07-10 Order: 238/2018 Order 2: Nr rej: FD 4539W

Kurs

Kurs data
09-07-2018

Pozostate dane
Zmiana waluty faktury

Wystawit Aleksander Kowalski

Wartosc netto PLN 1125.40

Wartosc VAT PLN 258.84

Wartosc brutto PLN 1384.24

Waluta PLN

Ptatnosc odroczono

Metoda ptatnosci przelew

Termin ptatnosci 45 dni
Rachunek bankowy Bank Polski 001122334455667 788990

Rachunek bankowy VAT Nazwa banku

Opis informacyjny

Faktura zostata zatwierdzona

Cofnij zatwierdzenie faktury Anuluj Wyslij Wydruk koperty

Fakture mozna wydrukowac po zapisaniu jej i ponownym otwarciu z listy faktur oraz wybraniu

przycisku Wydruk.

Uzytkownik o uprawnieniach administratora moze ustali¢ jakie informacje beda znajdowac sie na

fakturze, korzystajac z sekcji Parametrow (zobacz: Wydruk faktury, str. 57).

Warto wiedziec:

Kontaktujac sie z administratorem programu, mozna ustali¢ wtasny sposéb numeracji

faktur, np.:

e Rodzaj numeracji (roczna, miesieczna),
e Wyswietlanie przedrostka FS lub innego,

¢ Wyswietlanie identyfikatora uzytkownika, magazynu / oddziatu, tamania przez miesiac lub

rok,
e |inne.
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Korekty

Liste korekt mozna otworzyc z poziomu menu gtownego (zobacz str. 48) lub bocznego (zobacz str.

49). Aby dodac nowa korekte nalezy wybrac przycisk + nad listg korekt lub z menu gtownego wybraé
opcje Faktury -> Korekty -> Dodaj korekte.

KFS KFS (auto) Miejsce | data wystawienia: Miastko 10-07-2018
Faktury | + Data sprzedazy: =

0o ’

Nabywca

Nazwa

Ulica

Kod pocztowy
Miasto =
NIP

Pozostate dane

Wystawit Aleksander Kowalski
Wartosc =

Waluta

Ptatnosc

Metoda ptatnosci

Termin ptatnosci

Rachunek bankowy

Opis

Prawdopodobny numer korekty: KFS 1/07/2018

Zapisz Anuluj

Aby skorygowac fakture nalezy wybrac ja z listy faktur, klikajac przycisk + przy etykiecie Faktury
(Rysunek 55).

Pozostate dokumenty

KOMPENSATY

W przypadku wystapienia wzajemnych naleznosci i zobowiazan wzgledem wybranego kontrahenta,
mozna wystawi¢ kompensate.

Liste kompensat mozna otworzyc z poziomu menu bocznego. Aby doda¢ nowa kompensate nalezy
klikna¢ ikonke +, nad lista kompensat.
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Podstawowe

Mumer (auto)
Miejsce wystawienia: Miastko
Data wystawienia:  01-08-2018

MNabywca

Mazwa: Spot Trans Tadeusz Grabowski
Ulica: Swigtokrzyska 14

Kod pocztowy: 43-100

Miasto: Tychy

NIP: 8532059274

Pozostale

Wystawit: Aleksander Kowalski
Maleznosci: +

Zobowigzania:| +

Postanowienia artykut ustawy

W zwigzku z wystapieniem wzajemnych naleznosci | zobowiazar oswiadczamy, iz stosownie do postanowier art. 498, art. 499 kodeksu
cywilnego w dniu 2018-08-032 zostata dokonana kompensata wzajemnych wierzytelnosci na kwote: 418.2 PLN (stownie: czterysta
osiemnascie PLN 2/100)

Maleznosci
Dokument Zrodtowy Data wystawieniaWartosc z dokumentuUsuri
FS 1/08/2018 2018-08-01 418.20
Zobowiazania
Dokument Zrodtowy Data wystawieniaWartosc z dokumentuUsuri
T5/2018/143 Trasa: Katowice-Tychy 2018-07-12 368.00
Zapisz | | Przelicz | | Anuluj Mozliwe kompensaty = Maleznos¢ razem: 418.2 Zobowigzanie razem: 369

Nalezy uzupetni¢ dane w sekcjach Podstawowe i Nabywca (dane nabywcy uzupetnia sie
automatycznie, po wybraniu jego nazwy). W sekcji Pozostate nalezy wybra¢ odpowiednie dokumenty
naleznosci i zobowigzan. Tres¢ postanowienia uzupetni sie automatycznie na podstawie wybranych
dokumentow.

Nalezy wybrac przycisk Przelicz i zapisa¢ kompensate. Po ponownym otworzeniu dokumentu, mozna
go wydrukowad, korzystajac z przycisku Drukuj.

W sekcji rozrachunkow odpowiednie wpisy zostang zaktualizowane o parametry, wystawionej
kompensaty.
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FAKTURY NIEZWIAZANE | NOTY

Dodaj note obcigzeniowa

Mumer noty: 1 S |os f 2018 Data wystawienia: 01-08-2018
Data sprzedazy: (nie wymagane)
Mabywca
MNazwa P.P.H.U. Miko Mikotaj Jan
Ulica Przemystowa 11
Kod pocztowy 89-642
Miasto Czersk
NIP 8371839274

Pozycje noty  Dodaj

opis Kwota Waluta
Odestki za opdznienie 130 PLM
Pozostate dane
Waluta PLN
Wartosc 130

Metoda platnosci  przelew

Termin platnosci 7 dni
Rachunek bankowy Bank Polski 0011223344

Mr zlecenia

QOpis informacyjny

Zapisz | | Anuluj

Nalezy wypetnic¢ formularz wedtug powyzszego wzoru i kliknaé przycisk Zapisz. Po zapisaniu mozna

wydrukowac note, wykorzystujac przycisk Wydrukuj i wybierajac jezyk dokumentu. Dokument
zostanie pobrany na komputer do pliku PDF.

Dodaj fakture niezwigzana

Opcja pozwala wystawic fakture niezwiazana z konkretnym zleceniem lub trasa. Fakture mozna
oznaczyc¢ jako Proforma.

Dodaj note uznaniowa

Opcja pozwala wystawic note uznaniowa dla wystawionej wczesniej noty obcigzeniowej. Formularz
wypetnia sie podobnie, jak formularz noty obcigzeniowej, wskazujac jako pozycje noty, wczesniej
wystawiona note obcigzeniowa.

EKSPORT EDI

Modut pozwala na eksport danych do formatu EDI++ dla programoéw ksiegowych, np. marki INSERT.
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Nalezy wybrac zakres dat, nazwe kategorii i zdecydowac, czy eksport ma zawierac liste
kontrahentéw. Po wybraniu wymaganych parametrow nalezy klikna¢ przycisk Generuj plik Edi++.

JPK_FA

Modut pozwala na wygenerowanie pliku JPK, wymaganego przez urzad skarbowy. Po wybraniu
wymaganych parametrow, nalezy klikna¢ przycisk Generuj plik JPK_FA.

NALEZNOSCI NIEZWIAZANE

Modut prezentuje liste naleznosci niezwiazanych ze zleceniami lub trasami.

Z poziomu tego modutu mozna dodac¢ note obciazeniowa (ikona N+ nad lista naleznosci) lub fakture
niezwigzana (ikona F+).

WYDRUKOWANE PROFORMY

Modut prezentuje liste wydrukowanych faktur proforma.
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Ustawienia administracyjne

WYDRUK FAKTURY

Wydruk zlecenia || Zlecenie formularz | | Lista zleceri  Zlecenie wyswietlanie || Filtr zlecenia zerowe || Nr order | Punkty trasy

Transport domyslny | Ubezpieczenia | Rozrachunki lista |Wydruk faktury | Domysine rachunki bankowe | Kredyt kupiecki Kontrahenci

Wartosci domysine pél | Moduly Kasa ||Wezwania | Kurs | Zestawienia |Zobowigzania kurs |Konfirmacja Flagi zlecenia

Flagi trasy Konfirmacja tres¢ email | Komunikat o zal/roz mail || Op6znienie tres¢ email |Wezwania tresc email || Faktury tresé email || Zlecenia tres¢ email
Powiadomienia  |Formularz tras |Autoryzacja haset

Miasto
Miastko o

Informacja VAT dla klientéw UE PL EN DE

Poza UE: PL EN DE

Pozostale uwagi: PL EN DE

Obowiazek uiszczenia podatku VAT cigzy na ushugobiorcy - art. 28b ustawy z dn. 11.03.2004 o podatku od towardw i ustug (Dz. U z 2004 nr
54 poz. 535 z péZn. zm.) 4

Zataduj logo do faktury. Wymiary obrazka 200px szerokosci na 100px wysokosd w formacie PNG.
Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Istnieje zapisane logo w bazie
Postad numeru zlecenia w pozycji faktury

Numer zlecenia
MNumer order
* Numer zlecenia i numer order

¥ Data roztadunku po dacie zatadunku.
W terminie ptatnosci wytacznie liczba dni. o
¥ Informacja kto wystawit na wydruku.
W przypadku faktur dla zagranicznych kontrahentéw informacja VAT w jezyku polskim i angielskim.
¥ Cofanie zatwierdzenia faktury bez wymaganego hasta.
W pozycji zlecenia pisz wedtug wzoru - Tabela NBP .. wg Orderu/zlecenia
¥ Opis informacyjny faktury wyswietlony na wydruku
W pozycji faktury wyciagaj takze skrot kraju dla miejscowosci.
Wybieraj rachunek bankowy wedtug kontrahenta.
Dodawaj wszystkie miejsca posrednie do pozycji faktury.
Komunikat, ze faktury moga byc wysylane bez podpisu wystawcy.
Numer poprzedzany przez oddziat i grupe
Wybdr kursu z tabeli C
Numer order w pozycji faktury
Przy tworzeniu faktury vat ue z pozycji zastap na np.
Przy tworzeniu faktury domysiny vat 19%.
Pole data wystania z opcjg aktualizacji terminu ptatnosci w naleznosci.
Przy tworzeniu faktury informacja o réznych adresach korespondencyjnych.
Rachunek bankowy wedtug oddziatu.
Blokada zapisu faktury jesli miesigc wystawienia faktury jest rézny od miesigca sprzedazy.
Wiaczy¢ mozliwosé oznaczania dokumentéw przed wydrukiem (KOPIA/ORYGINAL)
Wiaczy¢ mozliwosc usuwania kursu z wydruku faktury.
Wigczy¢ mozliwosc usuwania informacji o vat z wydruku faktury.
Wiaczye mozliwosé wydruku faktur zbiorczo.

Zapisz | | Anuluj

Rysunek 58 Ustawienia administracyjne | Parametry | Wydruk faktury

Opcja 1: Miasto, domyslnie wpisane na wydruku.

Raport dla s;

Opcja 2: Informacje i uwagi, ktore maja by¢ wypisane na fakturze, dla roznych jezykow dokumentu.

Opcja 3: Mozliwos¢ wgrania logo, ktore bedzie sie wyswietla¢ na wydruku faktury.

Opcja 4: Mozliwos¢ wyboru czy w fakturze ma byc¢ wypisany numer zlecenia czy numer order.

Opcja 5: Mozliwos¢ wtaczenia wybranych funkcji lub komunikatow, zaznaczajac odpowiednia opcje.

Parametry nalezy zapisac, wybierajac przycisk Zapisz.
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TRESC E-MAIL FAKTURY

Wydruk zlecenia | Zlecenie formularz | Lista zleceri Zlecenie wyswietlanie  Filtr zlecenia zerowe | Nr order  Punkty trasy
Transport domysiny  Ubezpieczenia  Rozrachunki lista | |Wydruk faktury | Domysine rachunki bankowe  Kredyt kupiecki | Kontrahenci

Wartosci domysine pél |Moduly ||Kasa |Wezwania | Kurs Zestawienia |Zobowigzania kurs | Konfirmacja | Flagi zlecenia

Flagi trasy  Konfirmacja tres¢ email | Komunikat o zal/roz mail Opodznienie tres¢ email | Wezwania tres¢ email | Faktury tresé email |Zlecenia tres¢ email | Raport dl

Powiadomienia | Formularz tras  Autoryzacja haset

Tres¢ email faktury PL:
Tresé email faktury EN:

Tresé¢ email faktury DE:

Zapisz

Sekcja pozwala na podanie tresci wiadomosci e-mail, ktorg wystany zostanie dokument faktury. Tekst
mozna wpisac¢ w trzech jezykach.

DOMYSLNE RACHUNKI BANKOWE

Wydruk zlecenia | Zlecenie formularz | Lista zlecen || Zlecenie wyswietlanie | Filtr zlecenia zerowe | Nr order | Punkty trasy

Transport domyslny | Ubezpieczenia  |Rozrachunki lista | Wydruk faktury [Domyélne rachunki bankowe } Kredyt kupiecki | Kontrahenci

Wartosci domysine pél  Moduty | Kasa Wezwania Kurs Zestawienia Zobowigzania kurs Konfirmacja Flagi zlecenia
Flagi trasy | Konfirmacja tres¢ email Komunikat o zal/roz mail OpdzZnienie tres¢ email Wezwania tresc email | Faktury tres¢ email | Zlecenia tresc email  Raport dla =
Powiadomienia Formularz tras | Autoryzacja haset

Rachunki domygine Rachunki wszystkie

PLN 001122334455667788990 [ ]

EUR 223344556677889900112

Zapisz

Sekcja pozwala zdefiniowa¢ domyslne rachunki, uzywane w fakturach, sposréd zapisanych w danych
firmy (Moje konto -> Administracja - Dane firmy, transportujacy, samochody -> Rachunki bankowe).
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KURS

Wydruk zlecenia | Zlecenie formularz || Lista zlecen | Zlecenie wyswietlanie Filtr zlecenia zerowe || Nr order Punkty trasy
Transport domysiny | Ubezpieczenia |Rozrachunki lista || Wydruk faktury | Domysine rachunki bankowe | Kredyt kupiecki | Kontrahenci

Wartosc domysine pél | Moduly | Kasa | Wezwania @Zestawienia Zobowigzania kurs | |Konfirmacja || Flagi zlecenia

Flagi trasy Konfirmacja tresé email  Komunikat o zal/roz mail = OpézZnienie tresc email  Wezwania tresc¢ email | Faktury tresé email | Zlecenia tresc email Raport dla s

Powiadomienia Formularz tras  Autoryzacja haset

Kurs faktury o

Data z dnia zatadunku
Z dnia poprzedzajacego date zaladunku
Data z dnia rozladunku
®/Z dnia poprzedzajgcego date roztadunku
Z dnia wystawienia faktury
Z dnia poprzedzajacego date wystawienia faktury

¥| pole kurs faktury w kartotece kontrahenta (umozliwia ustawienie priorytetu daty kursu dla konkretnego kontrahenta) e

Zapisz | | Anuluj

Opcja 1: Pozwala zdefiniowa¢ date pobierania kursu, uzywanego w fakturach.

Opcja 2: Wtaczenie funkcji Pole kurs faktury w kartotece kontrahenta pozwala nadpisa¢ ustawienia
domyslne dla wybranych kontrahentow.
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ROZRACHUNKI

Modut Rozrachunki dostepny jest w menu gtéwnym. Po kliknieciu elementu Rozrachunki otworzy sie
lista rozrachunkéw w formie tabeli.

Lista

& Ziecania &7 Trasy | Faktury & Gl i | 1Kursy I ows karts | Kalkulacis | Hoje konta] Watece | Wylogui |
5 = 12 >+
Typ Nr zlec/tras Kontrahent Dokument  Stawka brutto WalutalBrutto PLN| Termin platnosci | Dri spoznienia| Data ostatniej |Kwota ostatnie] splaty Naleznosc w PLN| Zobowiazanie w PLN Naleznosé w walucie Data wystawienia
spia
“::7‘“" u 13 BESTPOL 10/07/2018 136235 PLN | 1362.35 2018-08-10(30) 29 PRt 1362.35 2018-07-11
d z 11 MAT Logistic svjo7/2018 32000 PN | 32000 2018-08-23 (45) 4 32000 20180711
tnosci [ TOMWOOD Tomasz Czerwiriski K 3/07/2018 3764 PN 37.64) 2018-08-24 (45) 43 37.64
é“’ [ BESTPOL ZBIGNIEW MAKSYMOWICZ K 2/07/2018 1937 PLN 19.37| 2018-08-24 (45) 43 19.37
i N BESTPOL ZBIGNIEW MAKSYMOWICZ K 107/2018 277027 PLN | 277027 2018-08-24 (45) 23 277027
Cime N 15 TOMWOOD 9/07/2018 138424 PLN | 138424 2018-08-24 (45) 43 1384.24 2018-07-10
Reset N 10 Miko 8/07/2018 2240.88 PLN 2240.88 2018-07-31(21) -19 2 240.88 2018-07-10
Strona N 5 TCC Poland 7/07/2018 1599.00 PLN | 1599.00| 2018-08-24 (45) 43 159900 2018-07-10
N 9 Colortrends 6/07/2018 369.00 PLN 369.00 2018-08-24 (45) -43 369.00 2018-07-10
N 6 S.TA. A, Majchrza 5/07/2018 190650 PLN | 190650 2018-06-09 (30) 28 1906.50 2018-07-10
Dokument. z 15 MAT Logistic PLN
z 10 Spot Trans FV HS/29/2018 1990.00 PLN 1990.00 2018-08-09 (30] -28 1990.00 2018-07-10
r ec/tras z 14 TCC Poland EUR
z 12 LEWKOWSKI TRANS EUR
z 9 Spot Trans PLN
Typ rozrach. [ 4 SOKRATES 4/07/2018 282000 EUR | 1233444 2018-08-08 (30) 27 12334.44 2820.00  2018-07-09
— N 2 STA. A Majchrza 3/07/2018 1559.00 PLM | 1595.00 2018-08-D8 (30) 27 2018-07-11 1200.00 399,00 2018-07-09
z 7 LEWKOWSKI TRANS EUR
Zobowngzania z 4 LEWKOWSKI TRANS EUR
e do N 3 Gountlet Polska 2/07/2018 1378.83) PLN | 1378.83 2018-07-13 2018-07-10 137883 .00 2018-07-06
zaplaty Razem: 231000
oparacie Razem na stronie: 24 422.60 2310.00 2820.00
e Razem wg filtru: 25 333,20 2310.00
zobowiazar
Legenda: Zzaplacone w catosa 2aplacone CZesaowo niezaptacone
Roziiczenie
naleznosci Kontrahent: Uwaga Zablokowany

€ 102 3m o+

Rysunek 62 Rozrachunki - widok listy

Lista rozrachunkow zapetnia sie na podstawie wystawionych zlecen i faktur.

Widok listy zawiera 15 statych kolumn:

Wartos¢ Co wskazuje

Typ N - naleznos¢, Z - zobowiazanie

Nr zlec/tras Numer zlecenia lub trasy, ktorej dotyczy rozrachunek
Kontrahent Kontrahent

Dokument Faktura

Stawka brutto Stawka brutto

Waluta Waluta faktury / zlecenia

Brutto PLN Stawka brutto przeliczona na ztotéwki

Termin ptatnosci Data terminu ptatnosci, w nawiasie podana jest liczba dni
przypisanego odroczonego terminu ptatnosci

Dni sp6znienia Liczba dni pozostatych do terminu lub liczba dni spdznienia (np.
wartosc -3 to 3 dni do terminu, wartosc 3 to 3 dni po terminie)
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Data ostatniej sptaty
Kwota ostatniej sptaty
Naleznos¢ w PLN
Zobowigzanie w PLN
Naleznos$¢ w walucie

Data wystawienia

MENU BOCZNE

Data ostatniej sptaty
Kwota ostatniej sptaty
Naleznos¢ w PLN

Zobowiagzanie w PLN

Naleznosc¢ w walucie, w ktorej zostato wystawione zlecenie

Data wystawienia faktury

1. Filtrowanie wedtug podanej wartosci:

a. Najpierw wybierz rodzaj wyszukiwanych danych (np. Kontrahent,

Termin ptatnosci),
Whpisz szukang wartos¢ w polu tekstowym Filtr i kliknij Enter.
Jezeli otworzyto sie okno filtrow, zacznij wpisywac wyszukiwane

hasto w polu tekstowym, po czym wybierz odpowiedni wpis z
automatycznie przefiltrowanej listy

Filtr wieloargumentowy - zaznaczajac opcje Inne mozemy

skorzystac z okna filtrowania wieloargumentowego, czyli filtrowania [Reset
wielu parametrow jednoczesnie.

2. Przycisk resetowania wszystkich filtrow.
3. Kolejne opcje filtrowania:

a. Strona - mozliwos¢ przeniesienia sie na wybrana strone listy,
wpisz numer strony w polu tekstowym i wcisnij na klawiaturze

Enter,

b. Dokument, Nr zlec/tras - mozliwos¢ wyszukania konkretnego
rozrachunku po numerze dokumentu, zlecenia lub trasy
4. Wybor pozostatych filtrow i dokumentow:

Typ rozrachunku

Naleznosci

Zobowigzania

Filtrowanie wedtug:

zwiazane, niezwiazane, koszty
dodatkowe, Typ (oznaczenie na wtasne
potrzeby)

po terminie, zaptacone, zaptacone w
czesci, niezaptacone, sptata komornicza,
wszystkie

zaptacone, zaptacone w czesci, z
wprowadzonymi dokumentami, bez

-

® Kontrahent
ymbol
ermin
tatnosci
| IF
ni
spaZnienia
l nne

-

rStrlcma

Dokument

Mr zlec/tras

L

r

Typ rozrach.
Maleznosci
Zobowigzania

Wezwanie do
zaplaty

Operacje
zbiorcze
zobowigzan

Rozliczenie
naleznosci
5
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wprowadzonych dokumentoéw,
niezaptacone, wszystkie

Wezwania do zaptaty = Wyswietla liste wezwan do zaptaty
(zobacz str. 63)

Operacje zbiorcze Operacje zbiorcze dla zobowigzan

zobowigzan (zobacz str. 64)

Rozliczenie Lista naleznosci jeszcze nierozliczonych

naleznosci lub rozliczonych czesciowo (zobacz str.
65)

Operacje bankowe Mozliwos¢ wygenerowania operacji

bankowej (zobacz str. 65)

WIECEJ NA TEMAT DODATKOWYCH OPCJI MENU BOCZNEGO W SEKCJI DODATKOWE OPCJE MENU BOCZNEGO, STR. 10.

NALEZNOSCI | ZOBOWIAZANIA

Pozycja na liscie rozrachunkéw pojawia sie w momencie wystawienia nowego zlecenia. Typ
rozrachunku Naleznosci wypetniany jest automatycznie na podstawie wystawionej faktury do danego
zlecenia.

Typ rozrachunku Zobowiazania nalezy uzupetni¢ po otrzymaniu faktury od kontrahenta. Wéwczas
nalezy klikna¢ wybrane zobowiagzanie na liscie rozrachunkow i wypetni¢ formularz, ktory zostanie
otwarty.
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-Rozlicz naleznosc/zobowigzanie:
Kontrahent Spot Trans Tadeusz Grabowski
Faktura Katowice-Tychy (9)

Data powstania/otrzymania 2018-07-09
~Wartosci gtéwne

Brutto PLN
Pozostalo do zaptaty 369 PLN
Skonto %

-Dane ptatnosci

Termin ptatnosci z kartoteki dni

~Zobowiazani

Data otrzymania dokumentu

Numer dokumentu Zrédtowego| =

VAT 23
Termin zaptaty =
Metoda zaptaty przelew

Data wystawienia
Data sprzedazy
Rachunek bankowy
Data roztadunku 2018-07-09

~Uwagi

Zapisz uwagi |

| Nie do odzyskania |

| Zapisz | | Historia rozliczenia | | Anuluj | Blokuj |

Rysunek 63 Formularz uzupetnienia zobowiazania.

Wezwanie do zaptaty

@ Zlecenia @ Trasy E Faktury Rozrachunki 6 Kontrahenci @ Zestawienia @ Delegacje @ Koszty @ Kasa k [y e iz | Bz | Roaelein]] Wekm| Wik J

3 <<- 1 —>>lWezwanie+ Przypomnienie+ Ponaglenie+ Przedwindykacyjne+i e
—

T Data | Dokument Termin platnoéd = Dni spéZnienia Ostatnia splata  Kontrahent Email Telefon | Maleznosé w PLN order h
O |2018-07-13 | FS 11/07/2018(16) 2018-07-16 16 Miko L 676.50
¥ |2018-07-10  |FS 8/07/2018(10) 2018-07-31 1 Miko 1 2240.88 2436/CZ/2018 I

<<- 1 >

Wyslij wezwanie do zaptaty x ]
Od: jankowalski.hermes@wp.pl ¥ | o
Do: biuro@test.pl
Zatgcznik:
Tytub:

4
Tresc: - - -
Typ O wezwanie OPrzypomnienie © Ponaglenie

O Przedwindykacyjne

Rysunek 64 Dwa sposoby wystawienia wezwania do zaptaty
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Modut prezentuje liste kontrahentow, ktorzy zalegaja z optatami. Takiemu klientowi mozna wystac e-
mail bezposrednio z systemu (Rysunek 64, kolor czerwony) lub wystawi¢ dokument, zaznaczajac
odpowiednia pozycje i wybierajac odpowiedni dokument z menu, powyzej listy (kolor zielony).

Pozostate filtry i dokumenty

OPERACJE ZBIORCZE ZOBOWIAZAN

Operacje zbiorcze pozwalaja na dokonanie zbiorczych dziatan dla wielu rozrachunkow. Opcja
pozwala na zbiorcze wprowadzenie dokumentow i rozliczenie zobowiazan.

Wprowadzenie dokumentow

Modut wyswietla liste zobowiazan, dla ktérych nie wprowadzono dokumentéw.

<<- 1 -==| Wprowadz fakture e

Data | Kontrahent Dokument Waluta Pozostalo do zaptaty Telefon
2018-07-10 MAT Logistic Kwidzyn-Pruszkow(15) PLN 1125.40
2018-07-09 TCC Poland Wavre-Berlin(14) EUR 500.00
2018-07-09 LEWKOWSKI TRANS Piacenza-Gdanisk(12) EUR 1 350.00
2018-07-09 LEWKOWSKI TRANS Lomme-Bydgoszcz(7) EUR 770.00
2018-07-06 LEWKOWSKI TRANS Klembow-Maasbree(d) EUR 2 300.00
2018-07-03 LEWKOWSKI TRANS Warszawa-Koszalin(2) PLN 1300.00
Liczba dokumentdw: 3 Razem do zaptaty zaznaczone: 4420[EUR] Czysé zaznaczenia
I:‘ Czesciowo I:l Po terminie
EESE
Jermne
& wWprowadZ dokument przewoZnika ®

Kontrahent: LEWKOWSKI TRANS

Nr faktury: 27/07/2018/TR Data otrzymania: |12-07-2018 | Data wystawienia: 12-07-2018 Termin platnosci: 35 Zapisz
NR Trasa Data Data Wartosé Do VAT VAT Brutto w  Waluta Kurs PLN brutto
trasy zatadunku roztadunku walucie
4 Klembow-Maasb  09-07-2018 10-07-2018 2300.0 |2200.00 23 2706 EUR 4.3600 11798.16
ree 0 Kurs
7 Lomme-Bydgosz | 11-07-2018 12-07-2018 770.00 750.00 23 022.5 EUR 4.3356 3999.50
cz Kurs
iz Piacenza-Gdaris | 12-07-2018 13-07-2018 1350.0 |1150.00 23 1414.5 EUR 4.3322 6127.9
k V]
Kurs

Suma : 21025.65

Aby przypisac zbiorczo dokument nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pozycje w pierwszej kolumnie
(Rysunek 65, opcja 1) i kliknaé przycisk Wprowadz fakture (opcja 2).

Otwarty zostanie formularz, w ktorym nalezy poda¢ numer faktury, daty otrzymania i wystawienia,
termin ptatnosci oraz kwoty przy wyswietlonych pozycjach (Rysunek 66). W przypadku faktur w
innych walutach biezacy kurs mozna pobrac klikajac przycisk Kurs w kolumnie Kurs.
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Rozliczenie

W podobny sposob, jak wprowadzenie dokumentow, zbiorczo mozna réowniez rozliczy¢ zobowiazania.

Nalezy w pierwszej kolumnie na liscie zaznaczy¢ wybrane zobowiazania i klikna¢ przycisk Rozlicz. W
otwartym oknie domyslnie wpisana jest petna kwota sptaty. Jesli sptata ma by¢ czesciowa nalezy ja
wprowadzi¢ w kolumne Kwota sptaty i klikna¢ przycisk Rozlicz dokumenty.

ROZLICZENIE NALEZNOSCI

Modut prezentuje liste naleznosci jeszcze nierozliczonych lub rozliczonych czesciowo.

Mozna je réwniez rozliczy¢ zbiorczo, zaznaczajac wybrane pozycje i klikajac przycisk Rozlicz, nad
lista naleznosci. W otwartym oknie nalezy poda¢ kwote rozliczenia (jesli jest czesciowa) lub zostawic
bez zmian, jesli naleznosci maja byc sptacone w catosci. Nastepnie nalezy kliknaé przycisk Rozlicz.

OPERACJE BANKOWE

Modut pozwala na wygenerowanie operacji bankowej dla wybranych naleznosci.

Na poczatek nalezy wybrac z listy bank, dla ktorego chcemy wygenerowac operacje. Nastepnie
nalezy zaznaczyc wybrang pozycje na liscie naleznosci i kliknaé przycisk Generuj przelew do banku.

Konto gldwne z ktérego generowany jest przelew: 0011223344556577889¢

MAT Logistic
Data Zobowigzanie w PLN Zobowigzanie w walucie Kwota zaplaty Tytutem Anuluj
2018-07-11 320.00 PLN 320.00 87/07/2018

Liczba dokumentéw: 1 Razem do zaplaty : 320 PLN

Rachunek kontrahenta MAT Logistic: Nazwa banku: PEKAO

tacznie dokumentow: 1
tacznie kwota: 320 PLN

Nazwa pliku: 20180802
Rozlicz zobowigzania: ¥/ Data splaty zobowigzan: 2018-08-02

Generuj | Anuluj

W formularzu nalezy wybrac konto, z ktérego ma by¢ generowany przelew oraz podac¢ numer
rachunku kontrahenta, jesli nie byt uzupetniony w kartotece kontrahenta.

Nalezy réwniez zdecydowac, czy zobowiazanie ma zostac rozliczone i kliknac przycisk Generuj.
Zostanie pobrany plik operacji bankowej.
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Ustawienia administracyjne

LISTA ROZRACHUNKOW

Wydruk zlecenia  Zlecenie formularz | Lista zlecerd  Zlecenie wyswietlanie | Filtr zlecenia zerows | Nr order  Punkty trasy

Transport domyslny | Ubezpieczenia Wydruk faktury Domyélne rachunki bankowe | Kredyt kupiecki  Kontrahenci

Wartosci domysine pél  Moduty Kasa Wezwania Kurs Zestawienia | Zobowizzania kurs  Kenfirmacja | Flagi zlecenia
Flagi trasy  Kenfirmacja tres¢ email Komunikat o zal/roz mail OpdZnienie tres¢ email | Wezwania tres¢ email  Faktury tresc email | Zlecenia tresc email

Powiadomienia Formularz tras | Autoryzacja haset

#| Kolory w liscie rozrachunkéw ze wzgledu na status optacenia rozrachunku.
Wyswletlaj domysinie rozrachunki niezaptacone
¥| Kwota splaty po wejsciu do rozrachunku domysinie na zero
¥ Wyszukiwane zobowigzari po numerze zlecenia
Rozrachunki lista wedtug grupy{morska, drogowa)
Wybér tabeli kursu
W rozrachunkach tylko zobowiazania bez dokumentéw widoczne dla spadytoréw
Rozrachunki lista wedtug oddziatu(Kazdy oddziat widzi tylko swoje rozrachunki, administrator widzi wszystkie)
Walidacja numeru FV przewoznika, czy taka istnieje w Systemie

Zapisz

Rysunek 68 Ustawienia administracyjne | Parametry | Rozrachunki lista

Lista funkcji, mozliwych do wtaczenia, zaznaczajac odpowiednia opcje.

WEZWANIA

Wydruk zlecenia | Zlecenie formularz || Lista zleceni | Zlecenie wyswietlanie | Filtr zlecenia zerowe | Nr order | |Punkty trasy

Transport domyslny | Ubezpieczenia |Rozrachunki lista | Wydruk faktury | Domysine rachunki bankows | Kredyt kupiecki | Kontrahenci

Wartosci domysine pél  Moduly | Kasa Kurs Zestawienia | Zobowigzania kurs  Konfirmacja Flagi zlecenia

Flagi trasy | Konfirmagja tres¢ email | |Komunikat o zal/roz mail || OpéZnienie tresc email || Wezwania tres¢ email | |Faktury tres¢ email || Zlecenia tresc email | |Raport dia

Powiadomienia Formularz tras  Autoryzacja haset

Miasto

Wezwanie PL Tekst gérny

Wezwanie PL Tekst dolny

Wezwanie FR Tekst gérny

Wezwanie FR Tekst dolny

Przypomnienie PL Tekst grny
Przypomnienie PL Tekst dolny

Ponaglenie PL Tekst gérny

Ponaglenie PL Tekst dolny

Wezwanie przedwindykacyjne PL Tekst gérny

Wezwanie przedwindykacyjne PL Tekst dolny

Zapisz | | Anuluj

Rysunek 69 Ustawienia administracyjne | Parametry | Wezwania

Raport dla
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Sekcja pozwala na wpisanie domyslnych tekstow dla przypomnien, ponaglen, wezwan i wezwan
przedwindykacyjnych. Tekst wyswietli sie w wystawionym dokumencie PDF a tres¢ mozna wpisa¢ w
dwodch miejscach:

e nad tabela z lista pozycji (tekst gorny),
e ponizej tabeli (tekst dolny).

TRESC WIADOMOSCI E-MAIL WEZWANIA

Wydruk zlecenia Zlecenie formularz | Lista zlecern | Zlecenie wyswietlanie | Filtr zlecenia zerowe  Nr order  Punkty trasy
Transport domyslny | Ubezpieczenia Rozrachunki lista Wydruk faktury Domysine rachunki bankowe Kredyt kupiecki Kontrahenci

Wartosci domysine pdl Moduly Kasa Wezwania Kurs Zestawienia Zobowiazania kurs Konfirmacja  Flagi zlecenia

Flagi trasy  Konfirmacja tres¢ email Komunikat o zal/roz mail OpdZnienie tresé¢ email [Wezwania tresc email ]Fak‘tury tres¢ email | Zlecenia tres¢ email |Raport

Powiadomienia |Formularz tras | Autoryzacja hasel

Tekst przypomnienia e-mail w jezyku: PL EN DE FR

Tekst wezwania e-mail w jezyku: PL EN DE FR
Tekst ponaglenia e-mail w jezyku: PL EN DE FR.

Tekst wezwania przedwindykacyjnego e-mail w jezyku: PL EN DE FR

Zapisz | Anuluj

Modut pozwala na wprowadzenie domyslnej tresci wiadomosci e-mail, ktorg wysytany jest dokument
przypomnienia, ponaglenia lub wezwania.

By otworzy¢ pole edycji tresci, nalezy klikna¢ symbol jezyka, przy wybranym rodzaju dokumentu.

KURS ZOBOWIAZAN

Wydruk zlecenia | Zlecenie formularz  Lista zleceri | Zlecenie wySwietlanie  Filtr zlecenia zerowe  Nr order Punkty trasy
Transport domyslny  Ubezpieczenia | Rozrachunki lista | Wydruk faktury = Domyslne rachunki bankowe | Kredyt kupiecki Kontrahenci
Wartosci domysine pél  Moduly | |Kasa  |Wezwania | Kurs | Zestawienia Konfirmacja | Flagi zlecenia
Flagi trasy Konfirmacja tres¢ email Komunikat o zal/roz mail = OpéZnienie tresé email Wezwania tresc email Faktury tresc email  Zlecenia tres¢ email | Raport dla ¢
Powiadomienia | Formularz tras | Autoryzacja hasel
Kurs domyslny zobowigzania
Data z dnia zatadunku
Z dnia poprzedzajacego date zatadunku
Data z dnia roztadunku

Z dnia poprzedzajgcego date rozladunku
Mie réb nic

Zapisz | | Anuluj

Mozliwos¢ wyboru z jakiego dnia ma byc obliczany kurs dla zobowiazan.
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KONTRAHENCI

Kontrahenci to kolejny modut podstawowy, dostepny z menu gtownego. Po kliknieciu w element
Kontrahenci, domyslnie otwiera sig lista kontrahentéw w formie tabeli.

Lista kontrahentow

Modut ten zawiera 8 statych kolumn (nie sa dowolnie konfigurowane, jak np. w module zlecen):

Numer klienta,

Symbol (skrocona nazwa uzywana w formularzach),
Nazwa

Ulica,

Miasto,

Kraj,

Telefon,

Typ (Klient, Przewoznik lub Klient/Przewoznik).

MENU BOCZNE

Filtrowanie wedtug podanej wartosci:

a. Najpierw wybierz rodzaj wyszukiwanych danych (np.
Petnotekst.),
Wpisz szukang wartos¢ w polu tekstowym Filtr i kliknij Enter.
Jezeli otworzyto sie okno filtrow, zacznij wpisywac
wyszukiwane hasto w polu tekstowym, po czym wybierz
odpowiedni wpis z automatycznie przefiltrowanej listy

Filtr wieloargumentowy - zaznaczajac opcje Inne mozemy
skorzystac z okna filtrowania wieloargumentowego, czyli
filtrowania wielu parametrow jednoczesnie.

2. Przycisk resetowania wszystkich filtrow.
3. Kolejne opcje filtrowania:
a. Strona - mozliwos¢ przeniesienia sie na wybrana strone listy,
wpisz numer strony w polu tekstowym i wcisnij na klawiaturze
Enter,
b. Nr kontrahenta - mozliwos¢ wyszukania konkretnego
kontrahenta po numerze
4. Wybor pozostatych filtrow i dokumentow:
Klienci wyswietla liste kontrahentow,

oznaczonych jako klient

—

® Petnotekst.

| Inne

[ Reset

r
Strona
Wyszukaj

Mr
kontrahenta

Wyszukaj

i

Klienci
FrzewoZnicy

Wydruk

- =

i

ev



HERMES GT - INSTRUKCJA DO PROGRAMU

Przewoznik wyswietla liste kontrahentow,
oznaczonych jako przewoznik

Wydruk Umozliwia pobranie wyswietlonej listy
do dokumentu excel.

Dodanie kontrahenta

Dodac nowego kontrahenta mozna na kilka sposobow:

Dodanie kontrahenta z poziomu menu lub listy kontrahentow
Tak jak w przypadku pozostatych modutdéw: wykorzystujac rozwijane menu elementu Kontrahenci w
menu gtownym lub klikajac ikonke + na liscie kontrahentow.

=,

. A . .. -
Faktury D Rozrachunki ) Kontrahenci |:| Zestawienia D| D

15 -= -z T+ Dodaj kontrahenta

=l Dodaj z Trans &

WICZ
Dodaj z TimoCom
I
hrzak Lista
— ski
termns Construct Systems Lech Malinowski

Dodanie kontrahenta z poziomu formularza zlecenia lub trasy

Wygodna opcja dodania nowego kontrahenta do bazy jest wykonanie tego w momencie tworzenia
zlecenia (instrukcja w rozdziale Zlecenia -> Klient, str. 26) lub trasy (rozdziat Trasy -> Przewoznik,
str. 39).

FORMULARZE WPROWADZANIA NOWEGO KONTRAHENTA

Formularz otwarty z poziomy formularza zlecen (wersja skrocona) nieco rozni sie od tego, ktory
otworzymy poprzez menu gtowne (wersja petna). Jednak posiada wszystkie potrzebne pola, by
zdefiniowac kontrahenta a dodatkowe dane mozna uzupetni¢ w kazdej chwili.
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Symbol Typ Firma "Klient/Przewoznik "' Przewoznik * Klient
Kontrahent

rDane adresowe
Kraj

Miasto

Kod pocztowy
Ulica

Telefon

Email

~Dane rejestrov
NIP/VAT UE 7990004519
REGON

l<

rPozostate dane

Trans

Timo Com

GG

Podatnik UE 5]
Termin ptatnosci klienta

Termin ptatnosci przewoznika
Metoda platnosc

Waluta faktury

Kredyt 1

~Dane ubezpieczert
Ubezpieczenie krajowe

Nr ubezpieczenia kraj. Waluta Data waznosci Kwota L Wyklucz
Ubezpieczenie zagraniczne

Nr ubezpisczenia zag. Waluta Data waznosci Kwota ) wyklucz

Zapisz | | Anuluj

Rysunek 73 Formularz wprowadzania nowego kontrahenta, otwarty w formularzu zlecen.
Petny formularz dodawania nowego kontrahenta, podzielony jest na 4 zaktadki:

@ Zlecenia Trasy E Faktury Rozrachunki E) Keontrahenci @ Zestawienia (SE!;] Delegacje ['?| Koszty f?] Kasa

= Podstawowe Adresy, telefony, osoby Rachunki bankowe Spedycyjne
Syroot OB ~Typ i -8 Kirermtferzewoinik | Przewoznik " Klient
Kontrahent DBM Zbigniew Ostrowski

L

Rysunek 74 Formularz petny dodania nowego kontrahenta: zaktadki.
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Podstawowe

Podstawowe Adresy, telefony, osoby Rachunki bankowe Spedycyjne

Symbol DBM Typ Firma ®Klient/Przewoznik "' Przewoznik " Klient
Kontrahent DBM Zbigniew Ostrowski

~Dane adresowe

Kraj Polska

Kod pocztowy 26-500 o
Miasto Szydtowiec

Ulica ul. Dfuga 12

Telefon 555 045 250

Telefon 2

Email

Fax

-Dane rejestrowe

NIP/WAT UE 7987120019 Vies Gus e
Kod z obrazka FEEEE] Pobierz z gus
REGOM G47678973

-Pozostale dane

Trans

Timo Com e
GG

Podatnik UE o

Termin ptatnesci klienta

Termin ptatnesci klienta samofak

Termin platnesci przewoznika

Metoda platnosci

Waluta faktury

Email do faktur

Kredyt kupiecki 1

Oddziat g

Wymagany order w zleceniach o

Klient wymaga dok. elektronicznego |

Kategoria INSERT

Kurs do faktur v
Mumer analityczny

Spedytor

Data utworzenia

Skonto %

Uwagi

Zapisz | | Anuluj
Rysunek 75 Formularz nowego kontrahenta, zaktadka Podstawowe

Uzupetnianie danych podstawowych najlepiej zaczac od zaciagniecia danych adresowych i
rejestracyjnych z bazy GUS. Nalezy wowczas w sekcji Dane rejestrowe (Rysunek 75, opcja B):

a) Wpisac nr NIP w polu tekstowym NIP/VAT UE,
b) Kliknac¢ przycisk GUS,
c) Przepisac kod z wyswietlonego obrazka,
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d) Kliknac przycisk Pobierz z GUS.
W podobny sposéb mozna skorzystac z bazy VIES, wykorzystujac odpowiednio przycisk VIES.

Dane adresowe i rejestracyjne zostana automatycznie uzupetnione.

W sekcji Pozostate dane mozna uzupetnié¢ reszte istotnych informacji na temat kontrahenta.

Adresy, telefony, osoby

Podstawowe Adresy, telefony, osoby Rachunki bankowe Spedycyjne

Telefony, faksy:
Prywatny/Stuzbowy Imig Nazwisko Numer telefonu

+

Pracownicy:

Imie Mazwisko E-mail Telefon Komérka Stanowisko GG Trans

+

Adres korespondencyjny:

MNazwa Kod pocztowy Miasto ulica Kraj

"

Zapisz | | Anuluj

Rysunek 76 Formularz dodawania nowego kontrahenta, zaktadka pozwalajaca doda¢ dane kontaktowe

Zaktadka ta pozwala na zdefiniowanie oséb kontaktowych w firmie kontrahenta.

Rachunki bankowe

Podstawowe Adresy, telefony, osoby Rachunki bankowe Spedycyjne

Rachunki bankowe: | Wybdr

MNazwa banku MNumer rachunku bankowego Waluta Swift Oddziat

Zapisz | | Anuluj

Rysunek 77 Formularz nowego kontrahenta, zaktadka Rachunki bankowe

Zaktadka pozwalajaca na podanie danych rachunkéw bankowych kontrahenta.

Spedycyjne

Podstawowe Adresy, telefony, osoby Rachunki bankowe Spedycyjne

Ubezpieczenie krajowe

Nr ubezpieczenia kraj. Waluta Data waznosci Kwata Wyklucz
Ubezpieczenie zagraniczne
INr ubezpieczenia zag. waluta Data waznosci Kwota wyklucz
Nr licencji
Rabunek Data waznosci licencji v
Kraje

+

Zapisz | | Anuluj

Rysunek 78 Formularz nowego kontrahenta, zaktadka informacji spedycyjnych
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W zaktadce informacji spedycyjnych mozna podac informacje na temat ubezpieczen i licencji
kontrahenta oraz zdefiniowac kraj jego dziatalnosci.

DODAJ Z TRANS / DODAJ Z TIMOCOM

Opcja dostepna z rozwijanego menu elementu Kontrahenci w menu gtownym, listy Kontrahentow
(ikonka T+) lub z poziomu formularza zlecenia (ikonka K+).

Wklej zawartosc z systemu Trans/TimoCom, aby dedac kontrahenta.

Symbaol kontrahenta:

oddziat: e

Typ kontrahenta:

" Klient/Przewoznik
' Przewoznik

" Klient

| Oddziat

Zapis kontrahenta z:
'~/ Trans

'/ TimoCom

Zapisz | | Anuluj

Rysunek 79 Dodawanie nowego kontrahenta z komunikatora

Pobrana z komunikatora zawartos$¢ danych a temat klienta nalezy wklei¢ w pole tekstowe (Rysunek
79, opcja A) i uzupetni¢ pozostate dane (opcja B).
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Ustawienia administracyjne

KONTRAHENCI

Wydruk zlecenia | Zlecenie formularz | Lista zlecen | Zlecenie wySwietlanie | Filtr zlecenia zerowe || Nr order | Punkty trasy

Transport domysiny  Ubezpieczenia | Rozrachunki lista  Wydruk faktury  Domysine rachunki bankowe  Kredyt kupiecki

Wartosci domysine pél  Moduly Kasa ‘Wezwania Kurs Zestawienia Zobowizazania kurs Konfirmacja  Flagi zlecenia
Flagi trasy | Konfirmacja tres¢ email | Komunikat o zal/roz mail |Opéznienie tres¢ email | |Wezwania tres¢ email || Faktury tres¢ email || Zlecenia tres¢ email || Raport dlz
Powiadomienia Formularz tras  Autoryzacja haset

MNazwa uzytkownika

Aleksander Kowalski °

Konfiguracja widocznosci zleceri i tras dla tego uzytkownika:

® Uzytkownik systemu widzi wszystkich kontrahentow
Uzytkownik systemu widzi wylgcznie wprowadzonych przez siebie klientdw
Uzytkownik widzi klientéw oddziatu | wybranych oséb

Lista kontrahentéw wedtug grupy

Wyltaczyc mozliwos¢ dodawania kontrahenta z peziomu zlecenia i trasy

Bezwzgledna walidacja podstawowych danych przy wprowadzaniu kontrahenta
Blokuj kontrahenta bez wymaganych dokumentéw

Blokuj edycje kontrahenta poza administratorem jezeli wystawiona faktura sprzedazy
Kontrahent na czarno gdy ptatnoséi sg po terminie

Kraje nie sg listg, lecz polem wyboru.

Blokuj usuwanie kontrahenta jesli jest uzyty w trasie lub zleceniu

Lista wymaganych dokumentdw o

Wartosci domyslne formularza dodawania kontrahenta °
Podatnik UE
Metoda ptatnosci
Waluta faktury

Kurs do faktur
Wezwania autematyczne (jesli jest zalgczony modut )

Zapisz | | Anuluj

Opcja 1: Konfiguracja widocznosci kontrahentow dla wybranego uzytkownika systemu.
Opcja 2: Lista funkcji, mozliwych do wtaczenia, zaznaczajac odpowiednia opcje.

Opcja 3: Mozliwos¢ zdefiniowania dokumentow, wymaganych dla wybranych grup kontrahentéw,
ktore uzytkownik musi zataczy¢ do kartoteki. Po kliknieciu przycisku Lista wymaganych
dokumentoéw, otwarta zostanie tabela zdefiniowanych dokumentow. Aby doda¢ nowa pozycje nalezy
klikna¢ przycisk +, znajdujacy sie nad tabela i wypetnic¢ formularz, podajac nazwe dokumentu i
przypisujac go do wybranej grupy kontrahentow.

Opcja 4: Mozliwos¢ zdefiniowania wartosci domyslnych formularza wprowadzania kontrahenta.
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KREDYT KUPIECKI

Wydruk zlecenia | Zlecenie formularz || Lista zleceri | Zlecenie wyswietlanie | Filtr zlecenia zerowe | Nr order | Punkty trasy

Transport domysiny | Ubezpieczenia Rozrachunki lista | Wydruk faktury | Domysine rachunki bankowe | Kredyt kupiecki | Kontrahenci

Wartosci domysine pél | Moduty | Kasa Wezwania | Kurs | Zestawienia | Zobowigzania kurs  |Konfirmacja || Flagi zlecenia

Flagi trasy | Konfirmacja tres¢ email || Komunikat o zal/roz mail | Opéznienie tres¢ email | Wezwania tres¢ email || Faktury tresé email | Zlecenia tresc¢ email Raport dla
Powiadomienia | Formularz tras = Autoryzacja haset
Przekroczenie limitu kredytu kupieckiegoe o
Blokuj
® Informuj
Nie réb nic
Stan kredytu kontrahenta podczas dodawania, edygji zlecenia® o

Domyslna kwota kredytu dla nowo tworzenego kontrahenta

15000

Domyslna wartesc terminu ptatnesc klienta e
30

Domyslna wartosc terminu ptatnosci przewoznika

Zapisz | | Anuluj

Opcja 1: Mozliwos¢ okreslenia, jak system ma reagowac w przypadku przekroczenia przez
kontrahenta kredytu kupieckiego.

Opcja 2: Opcja do wtaczenia, prezentujacy w formularzu zlecenia aktualny stan kredytu kupieckiego

danego kontrahenta.

Opcja 3: Domyslne parametry (kwota, termin ptatnosci) w formularzu dodawania kontrahenta.

UBEZPIECZENIA

Wydruk zlecenia  Zlecenie formularz | Lista zlecen | Zlecenie wysSwietlanie | Filtr zlecenia zerowe = Nr order  Punkty trasy

Transport domyslny Rozrachunki lista Wydruk faktury Domysine rachunki bankowe  Kredyt kupiecki | Kontrahenci

Wartosci domysine pél  Moduly Kasa Wezwania Kurs Zestawienia Zobowiazania kurs | Kenfirmacja = Flagi zlecenia

Flagi trasy = Konfirmacja tres¢ email Komunikat o zal/roz mail OpézZnienie tres¢ email | 'Wezwania tres¢ email | Faktury tres¢ email  Zlecenia tres¢ email Raport dla:

Powiadomienia |Formularz tras | Autoryzacja hasel
Brak danych o ubezpieczeniu krajowym o
Blokuj
Informuj
* Nie réb nic
Brak danych o ubezpieczeniu zagranicznym
Blokuj
Informuj

Nie rob nic

Walidacja ubezpieczenia: o
Numer | Waluta Data

Zapisz | | Anuluj

Opcja 1: Mozliwos¢ okreslenia, jak ma reagowac system w sytuacji braku wprowadzonych informacji

na temat ubezpieczen dla danego kontrahenta.

Opcja 2: Mozliwos¢ okreslenia sposobu walidacji ubezpieczenia.
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ZESTAWIENIA

Modut Zestawienia dostepny jest w menu gtéwnym. Po kliknieciu elementu Zestawienia otworzy sie
lista mozliwych do wygenerowania raportéw, podzielona na kilka stron.

Zestawienie Co zawiera

Raport dla spedytora Zestawienie obstugiwanych przez spedytora zlecen, opcjonalnie
wedtug wystawionych faktur oraz catkowity zys ze zlecen danego
spedytora.

Raport wg klienta Zestawienie zlecen wg kontrahenta, opcjonalnie wedtug
wystawionych faktur oraz catkowity zysk ze zlecen danego
kontrahenta.

Zestawienie naleznosci Zestawienie naleznosci wedtug kontrahentow.
wedtug kontrahentéw

Zestawienie zobowigzan Zestawienie zobowiazan wedtug kontrahentow.
wedtug kontrahentéw

Raport dla oddziatu Zestawienie obstugiwanych zlecen przez dany oddziat.
Zestawienie zobowigzan Zestawienie wedtug dat zobowiazan bez dokumentow wedtug
bez dokumentow przewoznikéw z danymi adresowymi.

Zlecenia wedtug statusu Zestawienie zlecen wedtug ich flagi

Trasy wedtug statusu Zestawienie tras wedtug ich flagi

Sprzedaz wedtug klienta Analiza pokazujaca naleznos¢ ze zlecen, koszt transportu i

wyliczajaca na tej podstawie sumaryczny zysk.
Zakup wedtug przewoznika = Analiza wyliczajaca poniesione koszty transportu wg przewoznika.
Rejestr sprzedazy VAT Rejestr VAT obejmuje dokumenty sprzedazy: faktury i korekty.

Naleznosci i zobowigzania Zestawienie naleznosci i zobowigzan wzgledem kontrahenta.

Raport dla samochodéow Raport dla samochodéw wedtug daty zatadunku
Raport dla kierowcy Raport dla kierowcy wedtug przewoznika.
Raport dla przewoznika Zestawienie zlecen wedtug przewoznika.
Tabela kurséw walut Tabela kursow walut wedtug roku.

Zestawienie dzienne Zestawienie dzienne zlecen i zysku.

Lista zlecen (przew) Lista zlecen - przewoznik

Zestawienie naby¢ i dostaw Zestawienie nabyc i dostaw zagranicznych
zagranicznych
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Zestawienie zlecen dla Zestawienie zlecen dla klienta
klienta

Analiza przeptywu srodkéw  Analiza wedtug zakresu dat.

pienieznych

Zestawienie wszystkich Eksport wszystkich kontrahentow z systemu.
kontrahentow

Raport CRM Zestawienie wydarzen wedtug uzytkownikow.
Eksport naleznosci i Eksport naleznosci i zobowiazan.
zobowiazan

Fracht przewoznika wg km  Fracht przewoznika wg km zlecenia.
zlecenia

Ustawienia administracyjne

WYBOR KOLUMN ZESTAWIENIA DLA KIEROWCY

Wydruk zlecenia | Zlecenie formularz | Lista zleceri  Zlecenie wysSwietlanie | Filtr zlecenia zerowe | Nr order Punkty trasy

Transport domyslny |Ubezpieczenia Rozrachunki lista Wydruk faktury  Domysine rachunki bankowe  Kredyt kupiecki  Kontrahenci

Wartosci domysine pal | Moduty | Kasa | ‘Wezwania  Kurs Zobowiqzaniakurs Konfirmacja  Flagi zlecenia

Flagi trasy  Konfirmacja tres¢ email  Komunikat o zal/roz mail OpdZnienie tresé email  Wezwania tres¢ email | Faktury tres¢ email  Zlecenia tresc email
Powiadomienia | Formularz tras | Autoryzacja hasel

Kolumny wyswietlane na zestawieniu kierowcy PDF:

Nr zlecenia
Stawka
Jednostka
Wartosc

Waluty

Data zatadunku
Kraj zatadunku
Miasto zatadunku
Data roziadunku
Kraj roztadunku
Miasto roztadunku
Klient

Wartoscé PLN

Zapisz | | Anuluj

Wyboér kolumn wyswietlanych w dokumencie PDF zestawienia dla kierowcy.

Raport dl
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WYBOR KOLUMN - RAPORT DLA SPEDYTORA

Wydruk zlecenia = Zlecenie formularz = Lista zlecerl  Zlecenie wyswistlanie Filtr zlecenia zerowe |Nr order = Punkty trasy
Transport domyslny Ubezpieczenia | Rozrachunki lista | wWydruk faktury | Domysine rachunki bankowe |Kredyt kupiecki  Kontrahenci
Wartosci domysine pol | Moduty |Kasa ||Wezwania | Kurs  |Zestawienia | Zobowigzania kurs | Konfirmacja | Flagi zlecenia

Flagi trasy  Konfirmacja tres¢ email 'Komunikat o zal/roz mail | Opéznienie tres¢ email |Wezwania tres¢ email | Faktury tresé email

Powiadomienia | Formularz tras  Autoryzacja hasel

Wybierz ktére kolumny majg by¢ dodatkowo wyswiatlana w raporcie dla spedytora

Opcj

Koszta (koszta, uwagi oraz zysk po potraceniu kosztdw)
Koszta (pokaz przwoznika)
Koszta (pokaz dokument kosztowy)

Koloruj faktury zgodnie z splatg

Zapisz | | Anuluj

Rysunek 84 Ustawienia administracyjne | Parametry | Raport dla spedytora

Wybér dodatkowych kolumn, wyswietlanych w raporcie dla spedytora.

Zlecenia tresc email
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DELEGACJE

Delegacje to modut z grupy modutéw dodatkowych. Jesli zostat dotaczony do aplikacji, mozna go
uruchomic z poziomu menu gtéwnego. Po kliknieciu w pozycje Delegacje otworzy sie lista delegacji.

P 3. T ‘ v i ‘
@ Zlecenia @ Trasy — Faktury D Rozrachunki 6 Kontrahenci |:| Zestawienia | D| Delegacje §| Koszty §\ Kasa ‘. iy (Nonalkartallfelkulooil ko cloptol[ies=czl[pvicant A

<<= 1 -z +
=

MNumer | Kierowca Data Wyjazdu Cel Kraj Miasto Status
4/2018 Stanistawski Andrzej 2018-07-30 07:00 Spotkanie z klientem Niemcy Hamburg Nierozliczona
3/2018 Jankowski Marcin 2018-07-31 07:00 Szkolenie Polska Wroctaw 01-08-2018
3/2018 Nowak Jan 2018-07-31 07:00 Szkolenie Polska Wroctaw 01-08-2018
2/2018 Stanistawski Andrzej 2018-07-29 07:32 Spotkanie z klientem Polska Warszawa 30-07-2018
1/2018 Jankowski Marcin 2018-07-23 06:00 Spotkanie z klientam Polska Warszawa 30-07-2018

Legenda: Delegacja rozliczona Delegacja nierozliczona

<<- 1 ->> +

Rysunek 85 Lista delegacji

Modut delegacji pozwala na obliczenie naleznej diety, ryczattu oraz kosztéw podrozy stuzbowych
krajowych i zagranicznych pracownikow i kierowcow. Wspotpracuje z modutem kosztow.

Lista delegacji

Lista zawiera spis wystawionych delegacji z informacjami takimi jak numer delegacji, nazwisko
kierowcy, data wyjazdu, cel, kraj, miasto i status (rozliczona, nierozliczona).

MENU BOCZNE

1. Filtrowanie wedtug podanej wartosci:

NaiDpi bi dzai Ki hd h (N lub ®Numer
a. Najpierw wybierz rodzaj wyszukiwanych danych (Numer lu (O Nazwisko
nazwisko),
. iy e s gttt Reset
b. Wpisz szukana wartos¢ w polu tekstowym Filtr i kliknij Enter.
Strona

Przycisk resetowania wszystkich filtrow.
3. Opcja przeniesienia sie na wybrana strone listy lub wyszukanie Wyszuka]
konkretnego numeru delegacji.
4. Mozliwosc przypisania domyslnych stawek diety i noclegu dla

Mr delegacje

° °° °I\\III

, .. Wyszukaj
poszczegolnych krajow.
WIECEJ NA TEMAT DODATKOWYCH OPCJI MENU BOCZNEGO W SEKCJI DODATKOWE OPCJE dgﬁiq;kclji

MENU BOCZNEGO, STR. 10.
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Dodanie nowej pozycji delegacji

Nowa pozycje nalezy dodac klikajac w ikone + nad lista delegacji. Otwarty zostanie formularz, ktory
nalezy wypetni¢ odpowiednimi parametrami. Jesli wybrana zostanie delegacja zagraniczna, formularz
zostanie odpowiednio powiekszony o pola wskazujace na rézne waluty diet i noclegow.

MNumer delegacji
Dane podstawowe:

3/2018

Czas podrézy-

Typ Krajowa Kraj: Data wyjazdu 31-07-2018
Data wystawienia 30-07-2018 Kraj: Czas wyjazdu [07:00
Imig i Nazwiske Jankowski Marcin Kraj: Data powrotu [02-08-2018
Zaliczka Zobacz Kraj: Czas powrotu [19:00
Kraj Polska
Miasto Wroctaw Diety (ilo&c)

W celu Szkolenie Dieta  [2.00
Pojazd CC1367F Noclegi 2,00
Maczepa Stawki (kwoty) na dzier
Rozliczenie Dieta 80.00
Kraj: Dieta Moclegi  |100.00
Kraj: Nocleg Waluta |PLN v
Inne koszta Rachunki
Rozliczona

Data rozliczenia

Uwagi

Zapisz | | Kopiuj | | Usuri | Wydruk PL

Zmiana statusu delegacji z nierozliczonej na rozliczong

Aby rozliczy¢ delegacje nalezy wypetnic¢ pola w sekcji Rozliczenie i zapisac pozycje. Status delegacji
zmieni sie na Rozliczona z podaniem daty rozliczenia.
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KOSZTY

Koszty to kolejny modut z grupy modutéw dodatkowych. Jesli zostat dotaczony do aplikacji, mozna go
uruchomic z poziomu menu gtéwnego. Po kliknieciu w pozycje Koszty otworzy sie lista kosztow.

Modut Kosztow pozwala na doktadne prowadzenie ewidencji kosztow poniesionych podczas dziatania
firmy, koszty eksploatacji taboru wtasnego i inne koszty wspotistniejace.

Lista kosztow

. ; | . |
& Zlecenia {52 Trasy || Faktury [E) Rozrachunki O Kontrahend [a] Zestawienia (5] Delegacje (3] Koszty (3] Kasa RNl cwalan e e ac{vors [lontl st =ca| RVIvica i

<<- 1 ->> +

N rej Rodzaj Symbol Firma Faktura Kwota waluta Kwota PLN Data | Data dodania | Termin pfatnosci Status Uwagi
GBO102R  Ubezpieczenie KS Finance KS Finance 238P/2018 1890.00 |PLN 2324.70 2018-07-23  2018-07-31 8
GBO102R  Leasing PKO SA PKO SA RS/246/2018  3260.00 PLN 4009.80 2018-07-19  2018-07-31 12 Nieoplacony - terminowosé
CC1367F  Przeglad techniczny Moto Control | Moto Control Mar  45/07/2018 380.00 | PLN 467.40 2018-07-17  2018-07-31 14 Optacony
GBO102R  Przeglad techniczny Moto Control | Moto Control Mar  45/07/2018 380.00 PN 467.40 2018-07-17  2018-07-31 14 Optacony
CC2439G  Ubezpieczenie KS Finance KS Finance 236P/2018 2390.00 | PLN 2939.70 2018-07-16  2018-07-31 15 Optacony
CC1367F  Leasing PKO SA PKO SA RS/230/2018  3600.00 |PLN 4428.00 2018-07-00  2018-07-30 22 Oplacony
Razem na stronie: 14637.00
Razem wszystkich: 14637.00

<<= 1 - o+

Gtowny ekran modutu Koszty, wyswietla liste kosztow pojazdow. Aby wyswietli¢ inne rodzaje
kosztow nalezy skorzysta¢ z menu bocznego.
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MENU BOCZNE

1. Filtrowanie wedtug podanej wartosci:
a. Najpierw wybierz rodzaj wyszukiwanych danych (np. Kod, Status),
b. Wpisz szukang wartos¢ w polu tekstowym Filtr i kliknij Enter.
c. Jezeli otworzyto sie okno filtrow, zacznij wpisywac wyszukiwane
hasto w polu tekstowym, po czym wybierz odpowiedni wpis z
automatycznie przefiltrowanej listy

Filtr wieloargumentowy - zaznaczajac opcje Inne mozemy skorzystac z
okna filtrowania wieloargumentowego, czyli filtrowania wielu parametréw

jednoczesnie.

2. Przycisk resetowania wszystkich filtrow.
3. Filtrowanie wedtug wybranego miesigca.
4. Wybor pozostatych filtrow i zestawien:

Firmy

Koszty pojazdow

Rodzaje kosztéow

pojazdéw

Wyposazenie

Przestoje

Koszty kierowcow

Stownik sumujacy

Rodzaje kosztow

kierowcow

Analiza

Zestawienie

Lista firm zwigzanych z kosztami

Lista kosztow dla pojazdow (zobacz str.
83)

Rodzaje kosztow, np. leasing,
ubezpieczenie

Ewidencja pobranego wyposazenia
(zobacz str. 84)

Lista kosztow zwiagzanych z przestojami
samochodow

Lista kosztow poniesionych przez
kierowcow (zobacz str. 85)

Sumuje wybrane rodzaje kosztow dla
poszczegolnych samochodow. W
dokumencie analizy dodatkowo wyswietli
czesci sktadowe utworzonych stownikow

Rodzaje kosztow kierowcow, np.
abonament za telefon

Generuje arkusz kalkulacyjny z analiza
kosztow (zobacz str. 86)

Generuje dokument PDF z listg kosztow
dla wybranego okresu

®/Nr. rej.
Status
Faktura
Rodzaj
Kontrahent
Inne

Reset

A

Data
07
2018
0K
| ——
———

Firmy

Koszty
pojazddw

Rodzaje
kosztow
pojazddow
WyposazZenie

Przestoje

Koszty
kierowcow

Stownik
sumujacy
Rodzaje
kosztow
kierowcow

Analiza

Zestawienie
—
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Dodanie nowego kosztu

Wazne!

Przed dodaniem nowego kosztu nalezy upewnic sie, ze nazwa firmy oraz rodzaj kosztu
zostat wpisany w odpowiedniej bazie menu bocznego (firmy, rodzaje kosztow pojazdow,
rodzaje kosztow kierowcow), gdyz pozycji tych nie wpisuje sie bezposrednio w
formularzu a wybiera z bazy istniejacych.

Aby dodac nowy koszt, nalezy z menu bocznego wybrac¢ odpowiednig liste kosztow (koszty pojazdow,
wyposazenie, przestoje, koszty kierowcow) i kliknagc ikonke + nad wyswietlong lista kosztow.

DODANIE KOSZTU POJAZDOW

Mumer rej. GBO102R
Rodzaj Ubezpieczenie

Typ firmy ® 7 kosztéw | Z kartoteki kontrahentéw
Symbeol KS Financs Koszt wiasny
Firma KS Finance

Faktura 238P/2018

Tlose 1.00

Koszt 1850.00

Waluta PLN

Kwota brutto PLN 2324.70

WVAT% 23

Data 23-07-2018

Wazny do

Bezterminowy rd

Termin platnosci |14 dni

Status
Kierowca
Uwagi

Zapisz Kopiuj Utwdrz rozrachunek | | Usuri | | Anuluj

Rysunek 88 Formularz dodawania kosztu pojazdu

Parametr Na co wskazuje

Numer rej. Numer rejestracyjny pojazdu, wybierany z listy. Aby pojazd pojawit
sie na liscie, musi zosta¢ dodany do bazy samochodéw, przez uzycie
go w formularzu trasy lub dodany przez osobe o uprawnieniach
administracyjnych w sekcji Moje konto -> Administracja -> Dane
firmy, transportujacy, samochody -> Samochody. Wigcej o
ustawieniach administracyjnych w sekcji Ustawienia
administracyjne, str. 12.

Rodzaj Rodzaj kosztu, wybierany z listy. Aby wymagany rodzaj pojawit sie
na liscie, nalezy go dodac¢ do bazy, wybierajac w menu bocznym
element Rodzaje kosztow pojazdéw i dodac nowa pozycje do bazy.

Typ firmy Nalezy wybrac z ktorej bazy ma by¢ pobrana nazwa firmy (z kosztow
lub z kartoteki kontrahentéw) i w polu Symbol wybra¢ odpowiednia

pozycje.
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Pozostate pozycje Pozostate pozycje nalezy uzupetni¢ wedtug parametréw na
otrzymanej fakturze.

Dodaj do wielu

Mumer rej. = Dodaj do wielu o
Rodzaj =

Typ firmy ® 7 kosztow ) Z kartoteki kontrahentéw
Symbol = Koszt whasny
Firma

Faktura

Ilos¢

Koszt

Waluta

Kwota brutto PLN | =

VAT %

Data

- Dodawanie kosztu do wielu pojazdéw ®
Wazny do
Bezterminowy Whpisz rejestracje dodatkowego pojazdu do kosztu:
Termin ptatnosci dni GBO102R Dodaj
Status
Kierowca Nazwa pojazdu
Uwagi
CC1367F
GBO102ZR

Zapisz | | Kopiuj | | Anuluj

Aby przypisac ten sam koszt wielu samochodom, nalezy klikna¢ przycisk Dodaj do wielu i w otwartym
oknie wybrac¢ odpowiednie wpisy z rozwijanej listy, klikajac Dodaj. Kiedy tabelka bedzie posiadata
juz wszystkie wymagane pozycje, nalezy zamkna¢ okno i powroci¢ do formularza. Po jego zapisaniu,
na liscie kosztow pojawi sie odpowiednia ilos¢ wpisow, kazdy dla konkretnego samochodu. Kazda z
zapisanych pozycji, mozna pojedynczo edytowac.

WYPOSAZENIE FORMULARZ

Mr rej. CC1367F
Przedmiot Pasy 2 szt
Pobrat Andrzej Stanistawski

Data pobrania 16-07-2018
Data zdania  (19-07-2018

Zapisz | | Anuluj
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Sekcja wyposazenie to ewidencja pobieranych przez kierowcow elementdow wyposazenia. Nalezy
wypetni¢ formularz wedtug powyzszego przyktadu.

KOSZTY KIEROWCOW

Kod Andrzej Stanistawski

Rodzaj Telefon

Typ firmy * 7 kosztow ' Z kartoteki kontrahentow
Symbol Telecom SA

Firma Telecom SA

Faktura 345/07/2018

Ilosé 1.00

Koszt 120.00

Waluta PLN

Kwota PLN 120.00

Data 27-07-2018

Bezterminowy ¥

Termin platnosci 14 dni
Status

Mumer rej.

Delegacja 2

Uwagi

Zapisz | | Usuri | | Anuluj

Rysunek 91 Formularz wprowadzania kosztu kierowcy

Parametr Na co wskazuje

Kod Nazwisko kierowcy, wybierane z listy. Aby nazwisko pojawito sie na
liscie, musi zosta¢ dodane do bazy kierowcow, przez uzycie go w
formularzu trasy lub dodane przez osobe o uprawnieniach
administracyjnych w sekcji Moje konto -> Administracja -> Dane
firmy, transportujacy, samochody -> Kierowcy. Wiecej o
ustawieniach administracyjnych w sekcji Ustawienia
administracyjne, str. 12.

Rodzaj Rodzaj kosztu, wybierany z listy. Aby wymagany rodzaj pojawit sie
na liscie, nalezy go dodac¢ do bazy, wybierajac w menu bocznym
element Rodzaje kosztow kierowcow i doda¢ nowa pozycje do bazy.

Typ firmy Nalezy wybrac z ktérej bazy ma by¢ pobrana nazwa firmy (z kosztow
lub z kartoteki kontrahentéw) i w polu Symbol wybra¢ odpowiednia
pozycje.

Pozostate pozycje Pozostate pozycje nalezy uzupetni¢ wedtug parametrow na

otrzymanej fakturze.

Delegacje Do kosztu mozna dodac takze wybrang pozycje z modutu delegacje,
klikajac w pole tekstowe, w wyswietlonym oknie wybraé
odpowiedniag pozycje i zamknac okno. Numer delegacji zostanie
dopisany do kosztu.

Tabela 17 Lista pél w formularzu wprowadzania kosztu kierowcy
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Analiza
= | : 3 i)
@ Zlecenia 6) Trasy |— Faktury D Rozrachunki L?g Kontrahenci D Zestawienia | D| Delegacje § Koszty § Kasa ‘. eyl (e |] teilulzal) fepaleisl] it TE-an
—
> Zaznacz Informacje ogélne Marka Rejestracja
Firmy " + Pojazd CC1367F
Koszty i + Pojazd GBO102R
pfazdow 5 + Pojazd 24306
Rodzaje Koszty Pojazdéw
kosztow Zaznacz||[Nazwa
pojazdéw i Leasing
Wyposazenie ¢ Dbezpieczenie
Przestoje T Przeqlad techniczny
Koszty Kierowcow
Koszty Zaznacz|[Nazwa
kierowcow & Felefon
Stownik —
sumujgcy o
Rodzaje
kosztéw
kierowcow
Analiza

Zestawienie

Generuj

Sekcja pozwala na pobranie arkusza kalkulacyjnego z analizg kosztow dla wybranych pojazdow.

Aby stworzyc taki dokument nalezy wybra¢ pojazdy i koszty, ktore maja by¢ uwzglednione (Rysunek
92, opcja A), wybrac zakres dat w panelu bocznym i klikna¢ przycisk Generuj. Dokument zostanie
pobrany na komputer.

Wazne!

Nalezy zwroci¢ uwage, jaka wersja Excela jest wybrana w Ustawieniach (Moje konto ->
Ustawienia -> Wersja Excela). Jesli wersja generowana przez program nie bedzie zbiezna
z zainstalowana na komputerze, nie bedzie mozna otworzy¢ dokumentu.
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KASA

Kasa to ostatni modut z grupy modutéw dodatkowych. Jesli zostat dotaczony do aplikacji, mozna go
uruchomic z poziomu menu gtéwnego. Po kliknieciu w pozycje Kasa otworzy sie lista pozycji kasy.

Modut Kasy umozliwia wystawianie z systemu dokumentéw KP i KW oraz drukowanie raportow
kasowych z danego dnia lub okresu czasu. Jesli w systemie jest zataczony modut kosztow, pojawia sie
mozliwos¢ wystawiania dokumentow KW na podstawie kosztow.

Lista pozycji kasy

. .o ‘ L= ) \ : i)
@ Zlecenia CQ Trasy | Faktury D Rozrachunki () Kontrahenci D Zestawienia |D| Delegacje g Koszty g Kasa . [Eusyviinowsarigifehabonlificlontolivstccrl Wivican

<<- 1 -=> +
>

Typ Data | Numer Nazwa Adres Tytutem Kwota

KP 2018-07-31 2/2018 BESTPOL 40-085 Katowice ul. Niezalezna 45b FS 10/07/2018 1362.35
KP 2018-07-27 1/2018 Colortrends 40-511 Katowice Poznariska 32 FS 6/07/2018 369.00
Kw 2018-07-25 2/2018 Moto Control Dokument nr: 45/07/2018 467.40
KW 2018-07-16 1/2018 MAT Logistic 21-560 Migdzyrzec Podlaski Warszawska 58 56/2018 282.90

<<- 1 -2m 4

Gtowny ekran modutu Kasa wyswietla liste wystawionych dokumentéw KP i KW.
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° .

1. Filtrowanie wedtug podanej wartosci: = Numer
.. . . . \_JKontrahent
a. Najpierw wybierz rodzaj wyszukiwanych danych (np. Numer, Oytutem
Kontrahent) S o
b. Wpisz szukang wartos¢ w polu tekstowym Filtr i kliknij Enter. —
2. Przycisk resetowania wszystkich filtrow. : o
. L . Wryszukaj
3. Kolejne opcje filtrowania: 5
a. Strona - mozliwosC przeniesienia sie na wybrana strone listy, wpisz rrass
Wyszukaj

numer strony w polu tekstowym i wcisnij na klawiaturze Enter,
b. Nr kasa - numer rachunku o

4. Wybor pozostatych filtrow i dokumentow: Lista KP
Lista KW
Lista KP Lista dokumentow KP B
Lista KW Lista dokumentow KW EUR
PLN Lista dokumentow KP i KW wystawionych g;alnﬂlf;s" o
w PLN .
Raport o
EUR Lista dokumentow KP i KW wystawionych kasowy
w EUR Od:
01-07-2018
Tabela 18 Lista pozostatych opcji menu bocznego modutu Kasa Do:
31-07-2018
5. Stan kasy - Aktualny stan kasy OK
Y . Pob :
6. Raport kasowy - Mozliwosc wydrukowania raportu kasowego z e
wybranego okresu
7. Raporty wydrukowane - lista wydrukowanych raportow
wapoty | @
wydrukowane

Dodanie nowej pozycji kasy

Q Zlecenia (_’:;} Trasy |— Faktury D Rozrachunki LE,)] Kontrahenci D Zestawienia |D| Delegacje §| Koszty §| Kasa l\h

x- 1 -=x
Typ Data | Numer MNazwa Adres
KP 2018-07-31 2/2018 BESTPOL 40-085 Katowice ul. Niezalezna 45b
KP 2018-07-27 1/2018 Colortrends 40-611 Katowice Poznanska 32
KW 2018-07-25 2/2018 Moto Control
KW 2018-07-16 1/2018 MAT Logistic 21-560 Miedzyrzec Podlaski Warszawska 58

<<- 1 ->> +

Rysunek 94 Przycisk dodania nowej pozycji kasy

Aby dodac nowa pozycje kasy nalezy klikna¢ ikonke + nad lista pozycji.
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Nowa pozycje KP lub KW mozna dodac rowniez z modutu rozrachunkow, klikajac opcje Wystaw KP w
wybranym rozrachunku.

rRozlicz naleznos¢/zobowigzani
Kontrahent 'LEWKOWSKI TRANS' BARTOSZ LEWKOWSKI
Faktura 27/07/2018/TR Trasa: Piacenza-Gdansk (12)
Data powstania/otrzymania2018-07-12
Termin piatnosci{dni) 35
Termin platnosci{data) 2018-08-16
rWartosci gléwn
Kwota do VAT 1350.00
Stawka 1350.00
VAT % 23
Brutto 6127.90 PLN
Brutto w walucie 1414.50 EUR
Pozostato do zaplaty 0.00 PLN
Pozostato do zaplaty w walucie 0.00 EUR
VAT w PLN 279.43
Skonto %
rDane ptatnosci
Kwota splaty 0
Waluta splaty EUR
Data kursu 12-07-2018
Wartos¢é kursu 4.3322
Sposdb zaptaty przelew
Termin platnosci z kartoteki dni
Data wykonania uslugi(sprzedazy) 13-07-2013
Data wystawienia 12-07-2018
Rachunek bankowy \El
~Uwagi
| Zapisz uwagi |
y

| Nie do odzyskania |

| Historia rozliczenia | | Anuluj | | Cofnij rozliczenie | | Dodaj keszt || Wystaw kP |I Blokuj |

Rysunek 95 Dodanie nowej pozycji kasy z modutu rozrachunkoéow

Obie opcje otworza formularz wprowadzania nowej pozycji kasy.

Waluta PLN r

Typ ® Kp O Kw

Data 27-07-2018 |

Numer 1 '/ 2018

Typ firmy ® 7 kartoteki kontrahentéw ) Z kosztéw
Kontrahent Colortrends |

Ulica Poznariska 32 |

Miasto Katowice |

Kod pocztowy 40-611 |

NIP 8477686332 |

Wybér dokumentu ) Zlecenie ) Faktura ® Inne

Tytulem FS 6/07/2018 |
Uwagi | |
Kwota 369.00 |
Kierowca | |

| Zapisz | | Drukuj | | Usun | | Anuluj |

Rysunek 96 Formularz wprowadzania nowej pozycji kasy

Parametr Na co wskazuje

‘ Waluta Waluta pozycji
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Typ
Data
Numer

Typ firmy

Kontrahent

Ulica, miasto, kod pocztowy,

NIP

Wybér dokumentu

Tytutem

Uwagi

Kwota

Kierowca

KP lub KW
Data powstania wpisu

Mozna zostawic pusty, wowczas uzupetni sie automatycznie

Nalezy wybrac z ktorej bazy ma byc pobrana nazwa firmy (z

kosztow lub z kartoteki kontrahentow)

Nalezy zaczac¢ wpisywac nazwe kontrahenta i wybrac
odpowiednia pozycje z dynamicznych podpowiedzi

Dane uzupetnia sie automatycznie, jesli sa wpisane w bazie

Wybér powigzanego dokumentu (wybrana opcja utatwi podanie

tytutu i kwoty)

Tytut pozycji (na podstawie wybranego krok wczesniej

dokumentu, mozna skorzysta¢ z podpowiedzi lub okna filtrow

dokumentow dla danego kontrahenta)
Ewentualne uwagi do pozycji
Kwota

Nazwisko kierowcy, jesli jest powiazany z pozycja

Ustawienia administracyjne

KWOTA | RODZAJ NUMERACJI

Wydruk zlecenia  Zlecenie formularz | Lista zleceri | Zlecenie wyswietlanie | Filtr zlecenia zerowe Nr order  Punkty trasy

Transport domysiny | Ubezpieczenia | Rozrachunki lista Wydruk faktury | Domysine rachunki bankowe | Kredyt kupiecki |Kontrahenci

Wartosci domysine pél | Moduty Wezwania Kurs | Zestawienia Zobowigzania kurs |Konfirmacja | Flagi zlecenia

Flagi trasy | Konfirmacja tres¢ email | Komunikat o zal/roz mail | Opdznienie tres¢ email  Wezwania tresc¢ email | Faktury tres¢ email | Zlecenia tres¢ email

Powiadomienia Formularz tras | Autoryzacja haset

Kwaota - o
Rodzaj numeracji o

* roczna
miesieczna

Zapisz

Opcja 1: Ustawienie stanu poczatkowego kasy.

Opcja 2: Wybor sposobu numeracji pozycji.

Raport dla



